Приложение № 2
к Административному регламенту
предоставления Администрацией услуги
«Рассмотрение заявлений и заключение соглашений
об установлении сервитута»

Блок-схема
последовательности действий при предоставлении государственной услуги
«Рассмотрение заявлений и заключение соглашений об установлении сервитута»
I этап
Заявитель
Подача заявления о заключении соглашения об установлении сервитута и прилагаемых к нему документов 





Приём заявления и документов; Регистрация заявления; установление соответствия документов требованиям, установленным административным регламентом. 

Пакет документов соответствует требованиям
Пакет документов не соответствует требованиям
Отказ в приёме документов 
Заявитель






рассмотрение заявления на предмет отсутствия оснований для отказа, направление межведомственных запросов
Нанесение информации на электронный дежурный план
Сканирование представленных заявления и документов; привязка сканобразов к электронной базе данных; составление описи документов и формирование дела по заявлению 
Органы власти, ОМС, учреждения и организации

Подготовка и направление запрашиваемых документов





	




Правовая экспертиза проектарешения Администрации об отказе в установлении сервитута
Правовая экспертиза Проекта соглашения об установлении сервитута
Подготовка схемы границ сервитута на кадастровом плане территории
Правовая экспертизауведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных Заявителем границах   
Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных Заявителем границах   (п. 1 ч. 3 ст. 39.26 ЗК РФ)
Проект решения Администрации об отказе в установлении сервитута (п. 4 ч. 3 ст. 39.26 ЗК РФ)
Проект соглашения об установлении сервитута (п. 3 ч. 3 ст. 39.26 ЗК РФ)

Задание на подготовку схемы границ сервитута на кадастровом плане территории (п. 2 ч.3 ст. 39.26 ЗК РФ)





Подготовка Предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории 



Согласование Проекта соглашения об установлении сервитута

Согласованиеуведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных Заявителем границах   




Согласование проекта решения Администрации об отказе в установлении сервитута



Правовая экспертизаПредложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории



Подписание Проекта соглашения об установлении сервитута




Подписание проекта решения Администрации об отказе в установлении сервитута
Подписание уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных Заявителем границах   



Согласование Предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории



Регистрация, тиражирование, внесение информации в электронную базу данных, направление заявителю Проекта соглашения об установлении сервитута



Регистрация, тиражирование, внесение информации в электронную базу данных, направление заявителю решенияАдминистрацииоб отказе в установлении сервитута
Регистрация, тиражирование, внесение информации в электронную базу данных, направление Заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных Заявителем границах   


Подписание Предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории











Заявитель
Регистрация, тиражирование, внесение информации в электронную базу данных, направление заявителю Проекта соглашения об установлении сервитута

Регистрация, тиражирование, внесение информации в электронную базу данных, направление заявителю Предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории
решения и проекта соглашения
Нанесение информации на электронный дежурный план


Заявитель




Заявитель

Нанесение информации на электронный дежурный план
Заявитель

Нанесение информации на электронный дежурный план






















II этап
Заявитель
Уведомление о государственном кадастровом учете частей земельных участков, в отношении которых устанавливается сервитут




Приём уведомления, добавление дела кадастровым паспортом (в случае предоставления заявителем)
Направление межведомственных запросов; нанесение информации на электронный дежурный план
Органы власти, ОМС, учреждения и организации

Подготовка и направление запрашиваемых документов






Подготовка проекта соглашения об установлении сервитута

Правовая экспертиза проекта соглашения об установлении сервитута
Органы власти, ОМС, учреждения и организации

Подготовка и направление запрашиваемых документов







Регистрация, тиражирование, внесение информации в электронную базу данных, направление заявителю соглашения об установлении сервитута
Подписание проекта соглашения об установлении сервитута
Согласование проекта соглашения об установлении сервитута

Нанесение информации на электронный дежурный план









Заявитель
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