,АДМИНИСТРАЦИЯ 
ТЮМЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16 июня 2014 № 1406

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов 

(в редакции постановления от 01.07.2014 №1565, от 17.12.2014 №3211, от 29.07.2015 № 78, от 05.06.2017 № 41, от 29.01.2018 № 24, 16.10.2018 № 112)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции», руководствуясь Уставом Тюменского муниципального района, администрация Тюменского муниципального района постановила:
1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Управлению финансов и муниципального имущества администрации Тюменского муниципального района обеспечить готовность к реализации муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов»в соответствии с требованиями Административного регламента, утвержденного настоящим постановлением.
(в ред. пост. от 29.07.205 № 78)
3.Управлению информационной политики администрации Тюменского муниципального района опубликовать текст настоящего постановления в газете «Красное знамя» и разместить настоящее постановление с приложением на официальном сайте администрации Тюменского муниципального района.
(в редакции постановления от 01.07.2014 №1565)
4. Пункт исключен постановлением от 29.01.2018 № 24.

Первый заместитель Главы района
С.В.Иванова






Приложение 
к постановлению администрации
от 16 июня 2014 № 1406
(в ред. от 01.07.2014 № 1565, от 17.12.2014 № 3211, 
от 29.07.2015 № 78, от 05.06.2017 № 41, 
от 29.01.2018 № 24, от 16.10.2018 № 112)

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование 
без проведения торгов

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования

Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов (далее муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по рассмотрению заявлений и принятию решений по предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов.

1.2. Круг заявителей

Муниципальная услуга в части предоставления муниципального имущества в аренду предоставляется юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям без образования юридического лица (далее - заявители).
От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее - представители заявителей).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов.

2.2. Наименование органа местного самоуправления муниципального 
образования, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Тюменского муниципального района (далее – Администрация). Органом, обеспечивающим предоставление муниципальной услуги и непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является департамент градостроительства, имущественных отношений и жилищно-коммунального хозяйства Администрации Тюменского муниципального района (далее – Департамент). 
Предоставление муниципальной услуги в части приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдачи результата муниципальной услуги при личном обращении заявителя (представителя заявителя), осуществляется государственным автономным учреждением Тюменской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Тюменской области (далее – МФЦ), в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ, в электронной форме – Департаментом.
Предоставление муниципальной услуги в части информирования граждан о порядке предоставления муниципальной услуги, предоставления сведений о ходе оказания муниципальной услуги осуществляется Департаментом и МФЦ. 
В целях получения информации, документов, необходимых для принятия решения по предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов Департамент при предоставлении муниципальной услуги взаимодействует с:
а) Федеральной налоговой службой;
б) Уполномоченным органом по вопросам архивного дела;
в) Уполномоченным органом по охране и использованию объектов историко-культурного наследия;
г) Росреестром;
д) Департаментом по лицензированию, государственной аккредитации, надзору и контролю в сфере образования Тюменской области;
е) Федеральной службой по надзору в сфере здравоохранения и социального развития;
ж) Федеральной службой государственной статистики.

2.3. Описание результата  предоставления муниципальной услуги

	Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) подготовка и направление заявителю подписанного Департаментом проекта договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества;
б) подготовка и направление заявителю решения об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов.
в) внесение изменений в договор аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование  не может превышать 30 дней со дня регистрации заявления. Указанный срок приостанавливается в соответствии с пунктом 3.7.3 Административного регламента.
Срок предоставления муниципальной услуги в части внесения изменений в договор аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом не может превышать 30 дней со дня регистрации заявления.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Муниципальная услуга оказывается в соответствии со следующими нормативными правовыми актами, непосредственно регулирующими ее предоставление:
а) Федеральный закон от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции»;
б) Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;
в) Федеральный закон от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
г) Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
д) Постановление Правительства РФ от 26.04.2011 № 325 «О перечне документов, обосновывающих право религиозной организации на получение имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и порядке их выдачи». 
е) Решения Думы Тюменского муниципального района от 31.05.2013 № 417 «Об утверждении Положения о порядке передачи муниципального имущества Тюменского муниципального района в аренду, безвозмездное пользование»;
ж) Устав муниципального образования Тюменский муниципальный район, принят решением Думы Тюменского муниципального района от 29 марта 2013 года № 390.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги устанавливается следующий исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами для ее предоставления, подлежащих представлению заявителем:
а) письменное заявление (на бумажном носителе или в электронном виде);
б) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий по подписанию договора аренды, безвозмездного пользования;
в) документы, подтверждающие отнесение заявителя к одной из категории лиц, указанных в части 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (при предоставлении имущества без проведения торгов без согласования с антимонопольным органом);
г) документы, установленные пунктами 2 - 6 части 1 статьи 20 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (при предоставлении имущества без проведения торгов по согласованию с антимонопольным органом):
- перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года;
- копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;
- наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;
- бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация;
- перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу;
- нотариально заверенные копии учредительных документов хозяйствующего субъекта.
2.6.2. По желанию заявителя в заявлении могут быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты заявителя, его представителя, реквизиты банковского счета заявителя, идентификационный номер налогоплательщика и иные сведения, имеющие значение для рассмотрения заявления.
2.6.3. Способы получения заявителем документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, устанавливаются нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления данных документов соответствующими органами.
2.6.4. Заявление и прилагаемые к нему документы заявитель вправе представить:
- лично или через законного представителя при посещении Администрации;
- посредством почтовой связи на бумажном носителе;
- посредством использования системы «Личный кабинет» на сайте «Государственные и муниципальные услуги в Тюменской области» (www.uslugi.admtyumen.ru);
- через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее МФЦ). 
Для подачи заявления в виде электронного документа заявитель заполняет форму заявления, размещенную на сайте «Государственные и муниципальные услуги Тюменской области» (www.uslugi.admtyumen.ru).
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги с использованием электронных документов такие документы подписываются электронной подписью заявителя, допускаемой в соответствии с требованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» и иных нормативных правовых актов (далее - электронная подпись).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить

Заявитель вправе представить следующие документы:
а) копии учредительных документов, всех изменений и дополнений к ним, зарегистрированных на момент подачи обращения, или копию свидетельства о регистрации индивидуального предпринимателя;
б) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), полученная в Федеральной налоговой службе, не ранее чем за три месяца до дня подачи обращения;
в) архивная справка, содержащая в том числе сведения об истории строительства и конфессиональной принадлежности имущества (для имущества религиозного назначения);
г) справка федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, уполномоченных в области охраны объектов культурного наследия (далее - орган охраны памятников), об отнесении имущества к объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации (для недвижимого имущества), а также справка о принадлежности имущества к музейному, архивному или библиотечному фонду;
д) проект охранного обязательства пользователя, согласованный с органом охраны памятников и руководящим органом (центром) религиозной организации (в случае, если имущество относится к объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации).

2.8. Исчерпывающий перечень основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а) отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя заявителя, полномочий действовать от имени заявителя; 
б) если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности (пункт 9 постановления Правительства РФ № 852 от 25.08.2012 «Об утверждении правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»).
Отказ в приеме документов является основанием для прекращения рассмотрения вопроса о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, но не препятствует повторной подаче документов при устранении оснований, по которым отказано в приеме документов. Отказ в приеме документов может быть обжалован в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.


[bookmark: sub_2413]2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено:
а) при возникновении ситуации, связанной с невозможностью определения формы собственности на испрашиваемый объект без проведения дополнительных работ, - на срок проведения работ;
б) при принятии решения федеральным антимонопольным органом о продлении срока рассмотрения заявления в соответствии с пп. 2 п. 3 ст. 20 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» - на срок, указанный в решении федерального антимонопольного органа о продлении срока рассмотрения заявления.
2.9.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
а) при поступлении заявления и документов, по форме или содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства и настоящего регламента;
б) в Реестре муниципальной собственности Тюменского муниципального района отсутствуют испрашиваемые объекты, которые могут быть переданы во владение и пользование;
в) с заявлением о передаче в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов обратилось лицо, не отвечающее требованиям, установленным пунктами 1 - 16 части 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
г) цели, ради которых испрашивается муниципальное имущество, не соответствуют целям, установленным Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
д) муниципальное имущество передано во владение и пользование иному лицу или закреплено на праве хозяйственного ведения или оперативного управления за муниципальными предприятиями и учреждениями;
е) муниципальное имущество ограничено в обороте или изъято из оборота в соответствии с действующим законодательством;
ж) принятие решения о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование на торгах;
з) принятие решения федеральным антимонопольным органом об отказе в предоставлении государственной или муниципальной преференции в соответствии с пп. 3 п. 3 ст. 20 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».
Отказ в предоставлении услуги может быть обжалован  в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.11. Способы, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно – без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.12. Способы, размер и основания взимания платы
за предоставление услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги

В связи с отсутствием услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, взимание платы за предоставление таких услуг не предусмотрено.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги,
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении
муниципальной услуги, и при получении результата
предоставления муниципальной услуги

Время ожидания в очереди при подаче заявления и необходимых документов для предоставления муниципальной услуги и получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.14. Срок регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией,
участвующей в предоставлении муниципальной услуги

2.14.1. Срок регистрации заявления не должен превышать 15 минут.
2.14.2. Заявление, поступившее в ходе личного приема, почтовым отправлением или в электронном виде, подлежит регистрации в системе электронного документооборота Департамента в день его поступления.
Заявление, поступившее в электронном виде в нерабочий день или за пределами рабочего времени рабочего дня, подлежит регистрации в системе электронного документооборота Департамента не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления.


2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов
указанных объектов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.15.1. Вход и выход из помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями.
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются:
- средствами пожаротушения и средствами оказания первой медицинской помощи;
- системой охраны.
Места ожидания оборудованы местами для сидения (стульями, кресельными сидениями, скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Помещения (окна) для предоставления муниципальной услуги обозначаются табличками с указанием номеров помещений (окон), должности и фамилии лица, осуществляющего прием заявителей. Помещение обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, включая информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, наглядной информацией, стульями и столами, необходимыми для заполнения заявителями документов, и оборудуется местами ожидания, а также средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступными местами общего пользования (туалетами).
Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать установленным санитарным требованиям и оптимальным условиям работы специалистов.
Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой.
2.15.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами с визуальной и текстовой информацией. Визуальная информация размещается в форме блок-схемы последовательности прохождения административных процедур и алгоритмов административных действий. На информационных стендах размещается следующая текстовая информация:
- о режиме работы, номерах телефонов, факсов, адресах электронной почты Департамента;
- о номерах кабинетов (окон), где осуществляются прием и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием и устное информирование граждан;
- о нормативных правовых актах, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги.
На информационных стендах размещаются также образец заявления и перечень прилагаемых к нему документов.
Основными требованиями к оформлению визуальной и текстовой информации являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования, наглядность форм предоставляемой информации, удобство и доступность получения информации.
2.15.3. К помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема инвалидов предъявляются требования по обеспечению беспрепятственного доступа, установленные законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, с учетом действующих параметров помещений, в том числе:
- наличие выделенной стоянки автотранспортных средств для инвалидов;
- обеспечение возможности беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема, в том числе наличие поручней, пандусов, доступных входных групп, санитарно-гигиенических помещений;
- обеспечение достаточной ширины проемов, лестничных маршей;
- размещение информации с учетом ограничения жизнедеятельности инвалидов;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
- допуск в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
- оказание сотрудниками Администрации, МФЦ помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- наличие полной, достоверной и доступной для заявителя информации о содержании муниципальной услуги, способах, порядке и условиях ее получения, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
- наличие помещений, оборудования и оснащения, отвечающих требованиям настоящего Административного регламента;
- соблюдение режима работы Администрации, МФЦ при предоставлении муниципальной услуги;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.16.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков и последовательности административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения сотрудников Департамента, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, в том числе:
- при приеме заявления - одно взаимодействие максимальной продолжительностью 15 минут;
при получении результата муниципальной услуги - одно взаимодействие максимальной продолжительностью 15 минут.
В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», взаимодействие заявителя с сотрудниками Департамента при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в электронном виде.

2.17. Требования, учитывающие в том числе особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.17.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе:
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, размещенную на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) или на интернет-сайте "Государственные и муниципальные услуги Тюменской области" (www.admtyumen.ru) (далее - региональный портал);
б) осуществить предварительную запись на личный прием в МФЦ через официальный сайт МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.mfcto.ru), в том числе с использованием мобильного приложения;
в) подать заявление в форме электронного документа с использованием «Личного кабинета» Единого портала, регионального портала посредством заполнения электронной формы заявления;
г) получить сведения о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, поданного в электронной форме;
д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа;
е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) должностного лица либо муниципального служащего Департамента посредством официального сайта Администрации в порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего.
2.17.2. Работа на Едином и региональном портале осуществляется в соответствии с утверждёнными правилами работы указанных порталов (в том числе в части формата, качества и размера прикрепляемых документов). Документы, прилагаемые к заявлению, предоставляются в форме электронных документов, подписанных (удостоверенных) с использованием электронной подписи. При наличии технической возможности предоставление указанных документов может осуществляться заявителем с помощью специального ресурса для прикрепления документов в электронной форме.
2.17.3. Иных требований, в том числе учитывающих особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) формирование дела по заявлению для принятия решения о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование;
в)  направление запросов в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
г) принятие решения о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов в случаях, установленных пунктами 1 - 16 части 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», либо об отказе в передаче муниципального имущества во владение и пользование;
д) подготовка решения о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, либо об отказе в передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездного пользования;
е) подготовка проекта договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом;
ж) подписание проекта Договора заявителем и Департаментом;
з) внесение изменений в договор аренды, безвозмездного пользования.

3.2. Прием и регистрация заявления о  предоставлении
 муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его представителя в Администрацию, МФЦ с заявлением о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование либо заявление о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, поступившее посредством почтовой связи либо в электронном виде посредством портала органов государственной власти Тюменской области. К заявлению должны быть приложены документы, указанные в подразделе 2.6 Административного регламента.
3.2.2. Регистрация заявления осуществляется специалистами Департамента.
     Специалист Департамента, ответственный за регистрацию заявлений: 
	а) проверяет правильность адресования заявления и наличие указанных в нем документов;
б) распечатывает на бумажный носитель заявления, полученные в электронном виде; 
в) регистрирует заявление в системе электронного документооборота Департамента.
г) осуществляет проверку личности лица, обратившегося с заявлением, путем:
сверки данных, указанных в заявлении, с данными, содержащимися в документах, удостоверяющих личность, при личном приеме,
проверки подлинности электронных подписей заявителя, подавшего заявление в электронном виде, и его представителей в соответствии с требованиями законодательства, регулирующего отношения в области использования электронных подписей;
д) осуществляет проверку представленных документов на соответствие оригиналам и заверение их копий путем проставления штампа Департамента с указанием фамилии, инициалов и должности специалиста, даты в случае личного приема заявителя;
е) при наличии  оснований, предусмотренных подразделом 2.8  Административного регламента, специалист выдает заявителю уведомление о возврате заявления и возвращает приложенные к нему документы (с указанием конкретной причины возврата);
и) выдает (направляет) заявителю расписку о приеме заявления, принятого при личном приеме.
В ходе личного приема расписка о приеме заявления выдается заявителю под роспись. При направлении обращения в электронном виде либо посредством почтового отправления уведомление направляется в личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг либо адрес, указанный в заявлении;
	Регистрация заявления выполняется путем создания электронной регистрационно -  контрольной карточки (далее -  РКК) с одновременным проставлением в правом нижнем углу заявления регистрационного штампа, в котором  указываются название органа, принявшего заявление, дата поступления и регистрационный номер, присвоенный заявлению. 
3.2.3. Возврат заявления и документов является основанием для прекращения рассмотрения вопроса, но не препятствует повторной подаче заявления.
3.2.4. Общий срок выполнения действия по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не может превышать 15 минут.

3.3. Формирование дела по заявлению для принятия решения о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование

3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по формированию дела по заявлению для принятия решения о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование является зарегистрированное заявление с приложением документов, перечисленных в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента.
3.3.2. Специалист Департамента, принявший заявление и документы к исполнению (далее - ответственный исполнитель), в течение 5 рабочих дней выполняет следующие действия:
- анализирует полноту и соответствие требованиям законодательства предоставленных заявителем документов;
- формирует дело по заявлению;
- определяет наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, приостановления предоставления муниципальной услуги;
- принимает решение о предоставлении муниципальной услуги, либо ее приостановлении, либо отказе в ее предоставлении.
3.3.3. В случае если имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ответственный исполнитель обеспечивает подготовку, согласование, подписание директором Департамента и направление в адрес заявителя письма о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.4. Если представлен комплект необходимых документов и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, ответственный исполнитель обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
Результатом административной процедуры по формированию дела по заявлению для принятия решения о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование является сформированное по заявлению дело либо направление заявителю соответствующего уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Межведомственное взаимодействие 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по межведомственному взаимодействию, является прием заявления без приложения документов, представление которых в соответствии с подразделом 2.7 Административного регламента является необязательным. В этом случае в зависимости от представленных документов специалист Департамента, принявший документы, в течение следующего дня с даты принятия документов осуществляет подготовку и направление следующих запросов:
1) в Федеральную налоговую службу о предоставлении:
а) сведений из ЕГРЮЛ (полная выписка);
б) сведений из ЕГРИП (полная выписка);
в) копии бухгалтерского баланса и отчета о финансовых результатах по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если заявитель не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, копии иной предусмотренной законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документации.
2) в Федеральную службу государственной статистики о предоставлении:
а) сведений из бухгалтерского баланса, в том числе отчет о прибылях и убытках.
3) в Департамент по лицензированию, государственной аккредитации, надзору и контролю в сфере образования Тюменской области о предоставлении:
а) сведений о наличии действующих лицензий на право ведения образовательной деятельности.
4) в Федеральную службу по надзору в сфере здравоохранения и социального развития о предоставлении:
а) сведений из лицензий на медицинскую деятельность.
5) в уполномоченный орган по вопросам архивного дела о предоставлении:
а) сведений в виде архивной справки об истории строительства и конфессиональной принадлежности имущества (для имущества религиозного назначения);
6) в уполномоченный орган по охране и использованию объектов историко-культурного наследия о предоставлении сведений об отнесении имущества к объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов РФ (для недвижимого имущества), а также сведения о принадлежности имущества к музейному, архивному или библиотечному фонду;
7) в Росреестр о предоставлении сведений из ЕГРП.
3.4.2. При приеме заявления с приложением документов, предусмотренных подразделом 2.6 Административного регламента, в том числе документов,  представление которых для заявителя является необязательным, административная процедура по межведомственному взаимодействию не проводится, в этом случае специалист Департамента приступает к выполнению административной процедуры по подготовке решения о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование. 
3.4.3. Процедуры межведомственного взаимодействия, предусмотренного пунктом 3.4.1 настоящего подраздела, осуществляются специалистами Департамента в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Тюменской области, муниципальными правовыми актами Тюменского муниципального района и соответствующими соглашениями.
3.4.4. Исполнение запросов, предусмотренных пунктом 3.4.1 настоящего подраздела и направленных в государственные органы, осуществляется в течение 5 дней со дня получения запроса.
3.4.5. В течение 1 дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документов), специалист Департамента проверяет полноту полученной информации (документов). 
В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения, специалист Департамента уточняет запрос и направляет его повторно. 
Вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках межведомственного взаимодействия, приобщается к заявлению.
3.4.6. Результатом административной процедуры по межведомственному взаимодействию является получение запрошенной информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги.

3.5. Принятие решения о передаче муниципального имущества в аренду, 
безвозмездное пользование без проведения торгов в случаях, 
установленных пунктами 1 - 16 части 1 статьи 17.1 Федерального закона 
от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», либо об отказе в передаче муниципального имущества во владение и пользование

3.5.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры принятия решения о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов в случаях, установленных пунктами 1 - 16 части 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», либо об отказе в передаче муниципального имущества во владение и пользование является выявленное в результате формирования дела соответствие заявителя требованиям, установленным пунктами 1 - 16 части 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», и предоставление заявителем полного пакета документов, предусмотренных подразделом 2.6 настоящего Административного регламента.
3.5.2. Ответственный исполнитель выявляет соответствие испрашиваемого заявителем имущества требованиям, установленным частью 3 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».
В случае выявления несоответствия имущества указанным требованиям, ответственный исполнитель готовит письменный мотивированный отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.3. При соответствии имущества требованиям, установленным частью 3 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», ответственный исполнитель в течении 1 рабочего дня готовит проект приказа Департамента о предоставлении заявителю муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, обеспечивает его согласование и направление директору Департамента для подписания.
3.5.4. Результатом административной процедуры принятия решения о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов в случаях, установленных пунктами 1 - 16 части 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», является приказ Департамента либо письмо об отказе в передаче муниципального имущества во владение и пользование.

3.6. Подготовка решения о предоставлении муниципального имущества 
в аренду, безвозмездное пользование, либо об отказе в передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездного пользования

	3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке решения о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование является окончание административной процедуры по межведомственному взаимодействию, а в случае, установленном пунктом 3.4.2 Административного регламента - окончание административной процедуры по приему документов.
3.6.2. Специалист Департамента, осуществивший прием документов, проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, установленных настоящим Регламентом, при их отсутствии осуществляет подготовку проекта приказа о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование в форме, определенной приложениями 12, 13 к Административному регламенту, и проекта уведомления о принятом решении о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование по форме, определенной приложением 7 к Административному регламенту. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, специалист Департамента подготавливает проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, установленной приложением 8 к Административному регламенту. 
Специалист Департамента подготавливает проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписывает директором Департамента в течение 1 рабочего дня после его подготовки.
В случае предоставления муниципального имущества в аренду в порядке муниципальной преференции, специалист Департамента обеспечивает согласование проекта приказа Департамента с Управлением Федеральной антимонопольной службы по Тюменской области, для чего:
формирует пакет документов, установленный статьей 20 Федерального закона № 135-ФЗ;
готовит ходатайство в Управление федеральной антимонопольной службы по Тюменской области (далее – ФАС) о даче согласия на предоставление муниципальной преференции;
обеспечивает его направление в ФАС.
Продолжительность данного действия не должна превышать 3 календарных дней.
3.6.3. При направлении в ФАС ходатайства о предоставлении муниципальной преференции, предусмотренного пунктом 3.6.2. Административного регламента, сроки предоставления муниципальной услуги приостанавливаются на период рассмотрения документов в ФАСе.
3.6.4. В течение 3 календарных дней после подготовки проекта приказа Департамента о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование (а в случае предоставления муниципальной преференции – в течение 3 календарных дней после получения согласия ФАСа) специалист Департамента, ответственный за исполнение, обеспечивает:
подписание приказа директором Департамента, в течение двух рабочих дней;
подписание директором Департамента уведомления о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.
Начальник управления имущественных отношений и градостроительства Департамента при согласовании проекта приказа проверяет соблюдение специалистом Департамента  Административного регламента в части соблюдения сроков выполнения административных процедур, их последовательности и полноты, наличия на документах виз должностных лиц, обращает особое внимание на наличие письменных заключений по результатам проведения правовой экспертизы документов.
[bookmark: sub_200503]При получении отказа ФАСа в удовлетворении ходатайства о даче согласия на предоставление муниципальной преференции специалист Департамента, ответственный за исполнение, в срок, указанный в настоящем пункте, готовит письменный отказ в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов. 
3.6.5. Подписанные уведомления о принятом решении о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируются в день их подписания в системе электронного документооборота Департамента.
3.6.6. Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать 6 календарных дней.  Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю уведомления о принятом решении о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование или отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.

3.7. Подготовка проекта договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке проекта договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом (далее – Договор) является подписание директором Департамента приказа о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.
3.7.2. На основании приказа о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование специалист Департамента, ответственный за исполнение настоящей административной процедуры:
осуществляет подготовку проекта Договора (приложения 9, 10 к Административному регламенту) в 3 экземплярах (а договора аренды недвижимого имущества на срок 1 год и более – в 4 экземплярах),  готовит расчет платы за пользование муниципальным имуществом.
Максимальный срок выполнения действия не должен превышать 30 дней.
В случае, предусмотренном пунктом 1 части 9 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», размер арендной платы определяется по результатам оценки рыночной стоимости объекта, проводимой в соответствии с законодательством, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федерации.
3.7.3. Общий срок выполнения административной процедуры не должен превышать 30 календарных дней. Результатом административной процедуры является направление проекта Договора на подписание директору Департамента.

3.8. Подписание проекта Договора заявителем и Департаментом

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовка Договора с необходимыми приложениями. 
3.8.2. Специалист, ответственный за исполнение настоящей административной процедуры в течение одного дня за днем согласования договора, уведомляет заявителя о готовности Договора, приглашает для подписания.
3.8.3. Для подписания Договора заявители обращаются в управление имущественных отношений и градостроительства	Департамента в рабочее время согласно графику работы Администрации, в порядке очереди. При этом специалист Департамента, ответственный за исполнение административной процедуры, выполняет следующие действия:
а) устанавливает личность заявителя путем проверки документа, удостоверяющего его личность. При обращении представителя заявителя устанавливает личность представителя и наличие у него полномочий заявителя путем проверки документа, удостоверяющего его личность, и документа, подтверждающих его полномочия представителя;
б) разъясняет условия Договора при возникновении у заявителя вопросов;
в) предлагает подписать Договор.
Время выполнения действия не должно превышать 15  минут.
3.8.4. После подписания Договора специалист Департамента:
а) обеспечивает подписание Договора директором Департамента;
б) направляет в сектор административной, юридической и договорной работы организационно-правового комитета Департамента для регистрации договора в журнале регистрации, проставления регистрационного номера на бланках договора, занесения информации в базу данных информационной системы;
в) выдает заявителю экземпляр договора под роспись в журнале  регистрации договоров;
г) формирует архивное дело. 
3.8.5. Общий срок выполнения административной процедуры не должен превышать 3 календарных дней. Результатом административной процедуры является получение заявителем Договора.

3.9. Внесение изменений в договор аренды, безвозмездного
пользования муниципальным имуществом

3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением о внесении изменений в договор аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом в связи с:
а) уточнением технических характеристик переданного в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества (в том числе площади, адреса помещения);
б) изменения вида деятельности, осуществляемого заявителем с использованием переданного в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества;  
в) изменения наименования, местонахождения, иных реквизитов заявителя, выступающего арендатором (пользователем) муниципального имущества;
г) изменения срока действия договора аренды, безвозмездного пользования;
д) получением согласия на проведение реконструкции (перепланировки) переданного в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества;
ж) возникновением необходимости в проведении капитального ремонта переданного в аренду, безвозмездное пользование имущества;
з) об изменении формы арендной платы путем возложения на арендатора обусловленных договором затрат на улучшение арендованного имущества. 
3.9.2. Заявление о внесении изменений в договор оформляется в письменном виде в произвольной форме и может быть подано в ходе личного приема, посредством почтового отправления, либо в электронном виде посредством  Портала государственных и муниципальных услуг.
Заявитель вправе приложить к заявлению документы, подтверждающие обстоятельства, указанные в пункте 3.9.1 настоящего Административного регламента.
3.9.3. Внесение изменений в договор осуществляется в порядке, установленном подразделами 3.7 - 3.8 настоящего Административного регламента для заключения договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом с особенностями, установленными настоящим разделом.
3.9.4. Результатом административной процедуры является заключение дополнительного соглашения к договору аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом.
3.9.5. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 30 дней со дня приема заявления о внесении изменений в договор.

3.10. Блок-схема административных процедур

Блок-схема административных процедур представлена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Контроль за исполнением Административного регламента осуществляется в следующих формах:
а) текущего контроля;
б) последующего контроля в виде плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги;
в) общественного контроля.
4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Департамента положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, контроль за принятием данными специалистами решений по результатам выполнения административных процедур, предусмотренных Административным регламентом, осуществляет начальник управления имущественных отношений и градостроительства Департамента, а также заместитель Главы района, курирующий направления градостроительной деятельности и имущественных отношений.
4.3. Последующий контроль в виде плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги осуществляется управлением правовой и кадровой работы административного департамента Администрации. 
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным распоряжением Администрации с учетом того, что плановая проверка должна проводиться не реже одного раза в три года. План проведения проверок подлежит размещению на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических и юридических лиц, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержденного плана проведения проверок. 
4.4. О проведении проверки издается распоряжение Администрации. 
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором указываются документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
4.5. Общественный контроль за исполнением Административного регламента вправе осуществлять граждане, их объединения и организации посредством:
а) фиксации нарушений, допущенных должностными лицами Департамента при предоставлении муниципальной услуги, и направления сведений о нарушениях в Администрацию;
б) подачи своих замечаний к процедуре предоставления муниципальной услуги или предложений по ее совершенствованию в Администрацию;
в) обжалования решений и действий (бездействия) Департамента и его должностных лиц в порядке, установленном разделом V Регламента.
4.6. Сотрудники, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных Административным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями (представителями заявителей), сохранность документов.
Начальник отдела муниципального имущества и государственной поддержки управления имущественных отношений и градостроительства Департамента несет персональную ответственность за организацию предоставления  муниципальной услуги.
4.7. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном действующим законодательством.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) АДМИНИСТРАЦИИ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕЙ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ 

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Департамента во внесудебном порядке.
5.2. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование Администрации, должностного лица Департамента либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Департамента либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Департамента либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.5. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действия (бездействие) Департамента, должностных лиц Департамента, либо сотрудников Департамента, предоставляющих муниципальную услугу, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации, либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ Департамента, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Департамента, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг
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5.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется специалистом управления имущественных отношений и градостроительства.   
Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почтеи через МФЦ.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
1) официального сайта Администрации (www.atmr.ru) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
2) федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал).
5.8. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.4. настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
5.9. Жалоба рассматривается Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, ее должностного лица либо муниципальных служащих. 
5.10. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Департамента в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.11. По результатам рассмотрения жалобы Администрация  принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тюменской области, нормативно-правовыми актами Тюменского муниципального района, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.11.  настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.13. При удовлетворении жалобы Администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 
5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.
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Блок-схема предоставления муниципальной услуги
«Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов»

Предоставление информации о муниципальной услуге




Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги




Выдача уведомления о возврате заявления
Выдача уведомления о приеме  заявления




Межведомственное взаимодействие 




Формирование дела по заявлению для принятия решения о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование




Принятие решения о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов в случаях, установленных пунктами 1 - 16 части 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», либо об отказе в передаче муниципального имущества во владение и пользование








Подготовка решения о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование




Уведомление о принятом решении о предоставлении муниципальной услуги
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 






Подготовка проекта договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом



Подписание договора, подготовка приложений к договору




Внесение изменений в договор аренды, безвозмездного пользования





Заявление о внесении изменений в договор





Подготовка проекта дополнительного соглашения к договору аренды, безвозмездного пользования
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Приложение 2 
к Административному регламенту

	




Рег.№____________от _______________20__
	
Директору департамента градостроительства,
имущественных отношений и жилищно-коммунального хозяйства  Администрации  
Тюменского муниципального района




ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов хозяйствующим субъектам с предварительного согласия антимонопольного органа

ЗАЯВИТЕЛЬ: _________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
полное наименование юридического лица, согласно учредительным документам (предпринимателя)
Юридический адрес (местонахождение) __________________________________________
_____________________________________________________________________________
Почтовый адрес:_______________________________________________________________
телефон______________________________________________________________________
ИНН_________________________________________________________________________
Прошу принять решение о передаче  в  аренду имущества (согласно приложению), нежилого помещения  площадью _______ кв. м., 
расположенного по адресу:
Населенный пункт _________________________________, улица ________________________ дом №_______ корпус ______ строение _____,в целях _____________________________________________________________________________ ___________________________________________на срок ____________________________
В случае если для осуществления заявленной деятельности требуется специальное разрешение, указывается № документа, подтверждающего право заявителя на осуществление указанного вида деятельности, _____________________, дата его выдачи __________________, орган, осуществивший выдачу___________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________

Прошу уведомить о результате рассмотрения обращения  посредством СМС-сообщения на мобильный телефон: _________________________________________________________
__________________________________________________________________.
(данная графа заполняется по желанию заявителя)
ЗАЯВИТЕЛЬ__________________________________________________________________
Ф.И.О., должность

Документ, подтверждающий полномочия представителя: 
___________________________________________________________________.
(наименование документа, наименование органа, выдавшего документ, дата и номер документа)

«_____» ____________________ 20__ г.	                      _________________________________
							М.П.		         подпись



Приложение 3 
к Административному регламенту

	





Рег.№____________от _______________20__
	
Директору департамента градостроительства,
имущественных отношений и жилищно-коммунального хозяйства  Администрации  
Тюменского муниципального района




ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов хозяйствующим субъектам в соответствии со статьями 17.1, 53 Федерального закона №135-ФЗ «О защите конкуренции», а также некоммерческим организациям, осуществляющим деятельность, не приносящую им доход

ЗАЯВИТЕЛЬ: _________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
полное наименование юридического лица, согласно учредительным документам (или предпринимателя)
Юридический адрес (местонахождение) __________________________________________ _____________________________________________________________________________
Почтовый адрес:_______________________________________________________________
телефон______________________________________________________________________
ИНН_________________________________________________________________________
Прошу  принять  решение о передаче   в   аренду имущества (согласно приложению), нежилого помещения, площадью _______ кв. м., расположенного по адресу: 
(нужное подчеркнуть)
Населенный пункт______________________________, улица ________________________ дом №_______ корпус ______ строение _____,в целях _________________________________________________________________
______________________________________________ на срок ________________________
В случае осуществления заявителем медицинской или образовательной деятельности  указывается: № лицензии _____________________________,  дата ее выдачи __________________, 
вид лицензируемой деятельности ___________________________________________________, орган, осуществивший выдачу лицензии_________________________________________________
____________________________________________________________________________________
Заявитель – социально-ориентированная некоммерческая организация, осуществляющая деятельность, приносящую ей доход, указывает вид деятельности в соответствии со ст.31.1 Федерального закона от 12.01.1996 №7-ФЗ «О некоммерческих организациях», для решения которого будет использоваться муниципальное имущество_______________________________
_____________________________________________________________________________

ЗАЯВИТЕЛЬ__________________________________________________________________Ф.И.О., должность
Документ, подтверждающий полномочия представителя: 
___________________________________________________________________.
(наименование документа, наименование органа, выдавшего документ, дата и номер документа)
«_____» ____________________ 20__ г.	                      _________________________________
							М.П.		         подпись


указанных документов для обозрения. Если копии документов представляются без предъявления оригиналов, они должны быть нотариально заверены. Документы, состоящие из 2 и более листов должны быть пронумерованы и прошнурованы.

Подпись должностного лица, уполномоченного на прием документов, 
___________________				_____________________________
(подпись)  						(расшифровка подписи) 



Приложение 4 
к Административному регламенту

	






	
Рег.№______________
от «_____» _____________ 20__
Директору департамента градостроительства,
имущественных отношений и жилищно-коммунального хозяйства  Администрации  
Тюменского муниципального района



ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципального имущества 
в безвозмездное пользование без проведения торгов
ЗАЯВИТЕЛЬ:__________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ полное наименование юридического лица, согласно учредительным документам 
Юридический адрес (местонахождение) __________________________________________
_____________________________________________________________________
Почтовый адрес:_______________________________________________________________
телефон_____________________________________________________________
ИНН ________________________________________________________________________
Прошу  принять  решение о передаче в безвозмездное пользование имущества (согласно приложению), нежилого помещения, площадью _______ кв. м., расположенного по адресу:                                            
(нужное подчеркнуть)
Населенный пункт_____________________, улица _____________________ дом №_______ корпус ______ строение _____,
в целях ______________________________________________________________________
_________________________________________ на срок ____________________
Заявитель - некоммерческая организация, осуществляющая деятельность, не приносящую ей доход, в том числе некоммерческая организация территориального общественного самоуправления указывает вопрос местного значения в соответствии со ст.16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», для решения которого будет использоваться муниципальное имущество __________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Заявитель – социально-ориентированная некоммерческая организация, осуществляющая деятельность, не приносящую ей доход, указывает вид деятельности в соответствии со ст.31.1 Федерального закона от 12.01.1996 №7-ФЗ «О некоммерческих организациях»,  для решения которого будет использоваться муниципальное имущество_________________________________________________________________________________________________________________________________________


ЗАЯВИТЕЛЬ__________________________________________________________
Ф.И.О.  должность
Документ, подтверждающий полномочия заявителя:
_____________________________________________________________________.
(наименование документа, наименование органа, выдавшего документ, дата и номер документа)

«_____» ____________________ 20__ г.	                          ________________________________ 
М.П.		         подпись



Приложение 5 
к Административному регламенту

	[image: arm-pro-00-237]

	АДМИНИСТРАЦИЯ ТЮМЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Департамент градостроительства, имущественных отношений и жилищно-коммунального хозяйства

ул.Московский тракт, д.115, г. Тюмень, 625049, тел. (83452) 28-87-11, факс (3452) 30-05-51, e-mail:kanc_tyumen_rayon@72to.ru


	_________________№ _________ 
На №_____________от_________                       Кому

	
	
	       Куда





Уведомление о возврате заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) без проведения торгов

Настоящим уведомляю, что «___»_______________ 201___ принято Ваше заявление о предоставлении муниципального имущества в  ___________________________________ без проведения торгов и зарегистрировано за номером ___________________________.
Вид муниципального имущества: ________________________________ площадью___м.кв.
Адрес:_______________________________________________________
	Указанное заявление возвращается без рассмотрения по причине___________________________________________________________.



	
	



Директор департамента





Телефон:______________


Приложение 6 
к Административному регламенту

	[image: arm-pro-00-237]

	АДМИНИСТРАЦИЯ ТЮМЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Департамент градостроительства, имущественных отношений и жилищно-коммунального хозяйства

ул.Московский тракт, д.115, г. Тюмень, 625049, тел. (83452) 28-87-11, факс (3452) 30-05-51, e-mail:kanc_tyumen_rayon@72to.ru



	

	_________________№ _________ 
На №_____________от_________                               Кому

	
	
	       Куда





Расписка о приеме заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) без проведения торгов

Настоящим уведомляю, что «___»_______________ 201___ принято Ваше заявление о предоставлении муниципального имущества в  _____________________ без проведения торгов и зарегистрировано за номером ___________________________.
Вид муниципального имущества: ________________________________ площадью___м.кв.
Адрес:_______________________________________________________
	Срок рассмотрения заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) составляет 13 календарных дней со дня поступления обращения в департамент. Указанный срок продляется при направлении в антимонопольный орган ходатайства о предоставлении муниципальной преференции для получения предварительного согласия на предоставление такой преференции, на период рассмотрения документов антимонопольным органом. (перечень документов, принятых с заявлением) 


	
	


Директор департамента


Телефон:___________________________
Приложение 7 
к Административному регламенту


	[image: arm-pro-00-237]

	АДМИНИСТРАЦИЯ ТЮМЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Департамент градостроительства, имущественных отношений и жилищно-коммунального хозяйства

ул.Московский тракт, д.115, г. Тюмень, 625049, тел. (83452) 28-87-11, факс (3452) 30-05-51, e-mail:kanc_tyumen_rayon@72to.ru



	_________________№ _________ 
На №_____________от_________                              Кому

	
	
	       Куда





Уведомление о принятии решения о предоставлении муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) без проведения торгов

Настоящим уведомляю, что по Вашему заявлению от «____»_____________201__ №______ Департаментом градостроительства, имущественных отношений и жилищно-коммунального хозяйства Администрации Тюменского муниципального района «___»___________ 201___ принято решение о предоставлении муниципального имущества в  ____________________________ без проведения торгов (приказ №_______).
Вид муниципального имущества: ______________площадью___м кв.
Адрес:_____________________________________________________
	Для заключения договора __________________________ указанного муниципального имущества приглашаю Вас в отдел муниципального имущества и государственной поддержки управления градостроительства и имущественных отношений Департамента градостроительства, имущественных отношений и жилищно-коммунального хозяйства Администрации Тюменского муниципального района по адресу: г. Тюмень, ул. Московский тракт, 115 кабинет № 214.
График работы отдела: понедельник – четверг с 8-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-15, пятница с 8-00 до 12-00 и с 13-00 до 16-00, суббота и воскресенье выходные дни. 
	При себе Вам необходимо иметь документ(ы), удостоверяющий(ие) личность.

Директор департамента 
Телефон:___________________________


Приложение 8 
к Административному регламенту

	[image: arm-pro-00-237]

	АДМИНИСТРАЦИЯ ТЮМЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Департамент градостроительства, имущественных отношений и жилищно-коммунального хозяйства

ул.Московский тракт, д.115, г. Тюмень, 625049, тел. (83452) 28-87-11, факс (3452) 30-05-51, e-mail:kanc_tyumen_rayon@72to.ru



	_________________№ _________ 
На №_____________от_________                              Кому

	
	
	       Куда





Уведомление об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду  (безвозмездное пользование) без проведения торгов

Настоящим уведомляю, что по Вашему заявлению от «____»________________201__ №______ Департаментом градостроительства, имущественных отношений и жилищно-коммунального хозяйства Администрации Тюменского муниципального района «___»_______________ 201___ принято решение об отказе в предоставлении муниципального имущества в  _______________________ без проведения торгов.
Вид муниципального имущества: ______________площадью___м.кв.
Адрес:_____________________________________________________
	Причина отказа:_____________________________________________.
Настоящий отказ может быть обжалован в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.



Директор департамента






Телефон:___________________________


Приложение 9 
к Административному регламенту

№___________
от___________
Д О Г О В О Р
АРЕНДЫ НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ (СТРОЕНИЯ)

г. Тюмень 
Департамент градостроительства, имущественных отношений и жилищно-коммунального хозяйства Администрации Тюменского муниципального района, именуемый в дальнейшем Арендодатель, в лице ______________________________________________, действующего на основании ______________________, с одной  стороны, и __________________________, именуемое в  дальнейшем Арендатор, в лице _________________________________, действующего на основании ________________________, с другой стороны, заключили настоящий договор о  нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Основанием для заключения настоящего договора является ст. ____ Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», приказ Департамента от ___________ № _____.
1.2. Предметом договора является нежилое помещение (строение), расположенное на _________________ этаже, по адресу: ________________________, площадью ____________ кв. м, согласно прилагаемой план-схеме помещения (далее - помещение или имущество).
Арендодатель передает, а Арендатор принимает во временное пользование помещение в целях размещения __________________________________.
1.3.Договор действует с __________________ до дня государственной регистрации перехода права собственности на указанное в п.1.2. нежилое помещение, но не более чем по ____________________.

2. АРЕНДАТОР ОБЯЗУЕТСЯ
2.1. Использовать арендованное помещение в целях, определенных пунктом 1.2. настоящего договора.
2.2. Своевременно перечислять арендную плату в размерах и в сроки, указанные в настоящем договоре.
2.3. Поддерживать помещение  в исправном состоянии, нести расходы на содержание помещения, производить за счет собственных средств текущий и капитальный ремонт помещения в объеме и сроки, установленные актом приема-передачи (дефектной ведомостью).
2.4. По истечении срока договора, а также при досрочном его прекращении передать Арендодателю безвозмездно все произведенные улучшения, неотделимые без вреда от конструкций помещений.
2.5. Не производить реконструкцию, перепланировку, переоборудование арендуемого помещения, проходящих в нем инженерных сетей и коммуникаций без согласования с Арендодателем.
2.6. Содержать земельный участок в порядке, осуществлять благоустройство, озеленение и уборку территории, закрепленной за Арендатором.
2.7. В течение месяца после принятия нежилого помещения разместить информацию о фирменном наименовании (наименовании) своей организации, месте её нахождения (адресе) и режиме работы, освещаемую в темное время суток.
2.8. Обеспечивать пожарную безопасность помещения в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации по пожарной безопасности, в том числе обеспечивать выполнение противопожарных мероприятий в объеме и сроки, установленные актом приема-передачи. 
2.9. Допускать беспрепятственно, в любое время суток, в арендуемое помещение представителей Арендодателей, служб, контролирующих соблюдение законов и норм, касающихся порядка использования и эксплуатации зданий и сооружений, служб, эксплуатирующих инженерные сети, электросети и т.п., в установленные ими сроки устранять зафиксированные нарушения.
2.10. Сдать помещение в день окончания срока действия договора или досрочного прекращения договора Арендодателю по акту приема-передачи в исправном состоянии, с учетом нормального износа.
2.11. Арендатор не вправе без предварительного письменного разрешения Арендодателя сдавать арендуемое помещение, как в целом, так и частично, в пользование третьим лицам, в т.ч. в субаренду, передавать свои права и обязанности по настоящему договору другому лицу, предоставлять арендованное помещение в безвозмездное пользование, а также отдавать права по настоящему договору в залог третьим лицам, вносить их в качестве вклада по договору о совместной деятельности, в уставный капитал хозяйственных товариществ и обществ или паевого взноса в производственный кооператив.
2.12. Арендатор обязан в течение 45 дней с даты заключения настоящего договора застраховать нежилое муниципальное помещение, полученное в пользование по настоящему договору аренды, на весь срок аренды и предоставить Арендодателю экземпляр договора страхования.
В целях сохранения муниципального имущества, переданного в аренду, муниципальное имущество подлежит страхованию по следующим видам рисков: утраты, повреждения, пожара, наводнения, падения деревьев, удара молнии, повреждения водой из водопроводных, канализационных, отопительных систем и систем пожаротушения в результате аварий этих систем, проникновения воды из соседних (чужих) помещений, кражи, грабежа, разбоя, противоправных действий третьих лиц, направленных на уничтожение или повреждение застрахованного имущества, стихийных бедствий, наезда наземных транспортных средств, взрыва.
Муниципальное имущество должно быть застраховано на период действия  настоящего договора, на сумму не ниже действительной стоимости (рыночной  стоимости), определенной в соответствии с Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».
2.13. Арендатор обязан самостоятельно производить коммунальные платежи, обеспечить вывоз твердых бытовых отходов с начала срока действия договора.
2.14. (в случае заключения договора на срок не менее одного года) Арендатор обязуется осуществить государственную регистрацию договора аренды (дополнительных соглашений к договору) в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» в течение 30-ти дней с момента получения договора (дополнительных соглашений). Все расходы, связанные с осуществлением государственной регистрации договора аренды, Арендатор несет за счет собственных средств.

3. АРЕНДНАЯ ПЛАТА, СРОКИ И ПОРЯДОК ЕЕ ВНЕСЕНИЯ
3.1. Размер арендной платы за пользование муниципальным имуществом определен как сумма арендной платы, рассчитанной в соответствии с Методикой расчета платежей за пользование муниципальным имуществом, утвержденной Думой Тюменского муниципального района.
3.2. Внесение (уплата) Арендатором арендной платы по настоящему договору осуществляется в следующем порядке:
3.2.1. Арендатор обязан самостоятельно исчислять и перечислять арендную плату (А) без НДС с указанием кода бюджетной классификации по следующим реквизитам:
Получатель: УФК по Тюменской области (Администрация Тюменского муниципального района)
ИНН 7201000204/КПП 720201001
Банк получателя: ГРКЦ ГУ Банка России по Тюменской области г. Тюмень
БИК: 047102001
Счет № 40101810300000010005
ОКАТО: 71401000000
Код бюджетной классификации  017 1 11 05034 04 0000 120.
Арендная плата должна быть уплачена (внесена) Арендатором (без налога на добавленную стоимость) не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным, при этом обязательство Арендатора по уплате арендной платы считается выполненным с момента зачисления денежных средств на единый счет бюджета Тюменского муниципального района.
3.2.2. Арендная плата, начисленная за период с начала срока действия договора в соответствии с п. 1.3. договора, до момента государственной регистрации настоящего договора в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тюменской области, должна быть уплачена (внесена) Арендатором (без налога на добавленную стоимость) не позднее 10 числа месяца, следующего за месяцем государственной регистрации настоящего договора в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тюменской области. Обязательство Арендатора по уплате арендной платы считается выполненным с момента зачисления денежных средств на единый счет бюджета Тюменского муниципального района. Арендная плата, начисленная за последующие периоды, уплачивается Арендатором в общем порядке, установленном п. 4.3.1. договора. 
3.3. Исчисление налога на добавленную стоимость производится Арендатором расчетным методом по налоговой ставке от налоговой базы самостоятельно.
Сумма исчисленного и удержанного налога на добавленную стоимость уплачивается Арендатором в порядке, установленном действующим законодательством. 
3.4. Арендная плата может быть изменена по требованию одной из сторон в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, а также муниципальными правовыми актами.
3.5. Порядок и сроки внесения арендной платы по настоящему договору могут быть изменены в одностороннем порядке Арендатором в связи с изменением законодательных и иных нормативных актов РФ, муниципальных правовых актов путем направления Арендатору уведомления.
3.6. Арендатор один раз в 3 месяца производит сверку расчетов по уплате арендной платы.
3.7. За несвоевременное внесение арендной платы, в соответствии с п.п. 4.2., 4.3. настоящего договора, Арендатор уплачивает пени в размере 0,5% не перечисленного в срок платежа за каждый день просрочки, начиная со дня, следующего за днем уплаты, установленным  п. 4.3. настоящего договора.
3.8. Оплата неустоек (пени, штрафов), установленных настоящим договором, не освобождает Арендатора от выполнения лежащих на нем обязательств или устранения нарушений.
3.12.При прекращении договора аренды, если Арендатор не возвратил арендованное имущество, либо возвратил его несвоевременно, а также при возобновлении договора аренды на неопределенный срок, с Арендатора взыскивается плата в соответствии с п.п.4.2., 4.3., 4.5.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
4.1. Арендатор отвечает по своим обязательствам всем своим имуществом, на которое, согласно законодательству, может быть обращено взыскание.
4.2. Арендатор обязан  привести муниципальное имущество за свой счет в прежнее состояние, в случае проведения реконструкции, перепланировки, переоборудования арендуемого помещения, в том числе, проходящих в нем инженерных сетей и коммуникаций без согласования с Арендодателями либо с нарушением требований действующего законодательства, в срок, определяемый односторонним решением Арендодателя, а также уплатить в бюджет Тюменского муниципального района пени в размере одного процента от годовой ставки арендной платы, рассчитанной на дату обнаружения нарушения в соответствии с пунктом 4.2. договора, за каждый день с момента его обнаружения до устранения нарушения.


5. ИЗМЕНЕНИЕ И РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА
5.1. Изменение условий договора, его расторжение допускается по соглашению сторон и оформляется дополнительным соглашением в десятидневный срок со дня получения одной из сторон предложений об изменении или расторжении договора.
5.2. Договор аренды может быть расторгнут по требованию Арендатора:
а) если помещение, в силу обстоятельств, за которое Арендатор не отвечает, окажется непригодным для пользования.
5.3. Договор аренды подлежит досрочному расторжению, а Арендатор выселению:
а) при невнесении Арендатором платы за коммунальные услуги в течение более двух месяцев;
б) в случае необходимости размещения в помещении муниципальных предприятий и учреждений, а также организаций, осуществляющих социально-значимую деятельность для населения Тюменского муниципального района.
5.4. Арендодатель вправе в одностороннем порядке отказаться от договора аренды в случае несоблюдения Арендатором:
а) целевого использования муниципального имущества;
б) условий договора;
в) требований действующего законодательства Российской Федерации, муниципальных правовых актов Тюменского муниципального района;
г) порядка передачи муниципального имущества Тюменского муниципального района в аренду, безвозмездное пользование, утвержденного решением Думы Тюменского муниципального района,
путем направления Арендатору соответствующего уведомления. В указанных случаях договор считается расторгнутым, а Арендатор подлежит выселению по истечении 30 дней с момента направления уведомления.

7. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ
7.1. В случае если Арендатор использует помещение совместно с иными лицами, Арендатор обязуется нести расходы по коммунальным платежам, содержанию мест общего пользования пропорционально доле площади занимаемого помещения в общей площади здания (этажа здания).
7.2. Арендатор знаком с состоянием передаваемого ему в аренду по настоящему договору помещения и претензий к Арендодателям не имеет.
7.3. Арендатор обязуется уведомить Арендодателя об изменении своих реквизитов, в т.ч. юридического и почтового адреса, в течение 10-ти дней с момента изменения. Арендатор несет ответственность за несвоевременное или ненадлежащее уведомление Арендодателя об указанных изменениях и вытекающие из этого последствия, связанные с исполнением договора.
Арендатор гарантирует, что адрес: ___________________________ является его официально зарегистрированным местом нахождения, а также, что корреспонденция, направленная по данному адресу, будет считаться доставленной Арендатору.
7.4. Арендодатель не несет ответственности за неуплату Арендатором налогов в бюджет.
7.5. Окончание срока действия настоящего договора не освобождает стороны от ответственности за его нарушения.
7.6. При не достижении согласия, споры передаются на рассмотрение в Арбитражный суд Тюменской области.
7.7. Договор подлежит обязательному компьютерному учету в юридическом отделе управления по вопросам правовой работы администрации Тюменского муниципального района и государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тюменской области.*
(пункт в ред. от 29.07.2015 № 78)
*в случае заключения договора на срок не менее одного года.
7.8. Настоящий договор составлен в 3-х (4-х)* экземплярах.
*в случае заключения договора на срок не менее одного года.
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Приложение 10 
к Административному регламенту

№_________
от ___________

Д О Г О В О Р
БЕЗВОЗМЕЗДНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ

     г. Тюмень

Департамент градостроительства, имущественных отношений и жилищно-коммунального хозяйства Администрации Тюменского муниципального района, именуемый в  дальнейшем ССУДОДАТЕЛЬ, в лице _______________________________, действующего на основании __________________, с одной стороны, и ___________________________, именуемое в  дальнейшем  ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ, в лице _____________________, действующего на основании ________, с другой стороны, заключили настоящий договор о  нижеследующем:

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Основанием для заключения настоящего договора является ст. ____ Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», распоряжение администрации от «___»________ №_____.
1.2. Договор действует с «___»____________20___.
1.3. ССУДОДАТЕЛЬ передает, а ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ принимает во временное безвозмездное пользование муниципальное имущество: нежилое  помещение (строение), расположенное на _______ этаже по адресу:_____________________, ул. ________________, площадью ______кв.м. (далее – помещение или имущество) согласно прилагаемой план-схеме в целях _________________________.

2. ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ ОБЯЗУЕТСЯ
2.1. Использовать передаваемое в пользование имущество в соответствии с функциональным назначением, указанным  в настоящем договоре, в целях __________________________________.
2.2. Поддерживать помещение  в исправном состоянии, нести расходы на содержание помещения, производить за счет собственных средств текущий и капитальный ремонт помещения в объеме и сроки, установленные актом приема-передачи (дефектной ведомостью).
2.3. Не производить реконструкцию, перепланировку, переоборудование помещения, проходящих в нем инженерных сетей и коммуникаций без согласования с ССУДОДАТЕЛЕМ.
2.4. Содержать земельный участок в порядке, осуществлять  благоустройство, озеленение и уборку территории, закрепленной за ССУДОПОЛУЧАТЕЛЕМ согласно договору о благоустройстве прилегающей территории.
2.5. В течение месяца после принятия нежилого помещения разместить информацию о фирменном наименовании (наименовании) своей организации, месте ее нахождения (адресе) и режиме работы, освещаемую в темное время суток.
2.6. Допускать беспрепятственно, в любое время суток, в переданное помещение  представителей ССУДОДАТЕЛЯ, служб, контролирующих соблюдение Законов и норм, касающихся порядка использования и эксплуатации  зданий и сооружений, служб, эксплуатирующих инженерные сети, электросети и т.п., в  установленные  ими  сроки  устранять зафиксированные нарушения.
2.7. Обеспечивать пожарную безопасность помещения в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации по пожарной безопасности, в том числе обеспечивать выполнение противопожарных мероприятий в объеме и сроки, установленные актом приема-передачи. 
2.8. Сдать помещение в день окончания срока действия договора или досрочного прекращения договора ССУДОДАТЕЛЮ по акту приема-передачи в исправном состоянии, с учетом нормального износа.
2.9. ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ не вправе без согласия ССУДОДАТЕЛЯ сдавать переданное  по  настоящему  договору помещение как в целом, так и частично в пользование третьим лицам, передавать свои права и обязанности по настоящему договору другому лицу, предоставлять помещение в безвозмездное пользование,  вносить  его   в   залог,   в   качестве   вклада  в  уставный  капитал  хозяйственных товариществ и  обществ  или  паевого  взноса  в  производственный кооператив.
2.10. ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ обязан в течение 45 дней с даты заключения настоящего договора застраховать в пользу ССУДОДАТЕЛЯ нежилое муниципальное помещение, полученное в пользование по настоящему договору, на весь срок действия договора и предоставить ССУДОДАТЕЛЮ экземпляр договора страхования. Договор страхования подлежит согласованию с ССУДОДАТЕЛЕМ.
В целях сохранения муниципального имущества, переданного в безвозмездное пользование, муниципальное имущество подлежит страхованию по следующим видам рисков: утраты, повреждения, пожара, наводнения, падения деревьев, удара молнии, повреждения водой из водопроводных, канализационных, отопительных систем и систем пожаротушения в результате аварий этих систем, проникновения воды из соседних (чужих) помещений, кражи, грабежа, разбоя, противоправных действий третьих лиц, направленных на уничтожение или повреждение застрахованного имущества, стихийных бедствий, наезда наземных транспортных средств, взрыва.
Муниципальное имущество должно быть застраховано на период действия  настоящего договора, на сумму не ниже действительной стоимости (рыночной  стоимости), определенной в соответствии с Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».
2.11. ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ обязан самостоятельно производить коммунальные платежи, обеспечить вывоз твердых бытовых отходов с начала срока действия договора. 

4.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
4.1. За  неисполнение  или  ненадлежащее  исполнение   обязанностей  по договору стороны несут ответственность, установленную законодательством РФ,  решениями  органов местного   самоуправления.
4.2.При прекращении действия настоящего договора, в случае несвоевременной сдачи имущества ССУДОДАТЕЛЮ, в том числе из-за неявки представителя стороны, ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ возмещает убытки ССУДОДАТЕЛЮ в виде платы за пользование имуществом, переданным по договору. 
4.3. ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ обязан  привести муниципальное имущество за свой счет в прежнее состояние, в случае проведения реконструкции, перепланировки, переоборудования помещения, в том числе, проходящих в нем инженерных сетей и коммуникаций без согласования с ССУДОДАТЕЛЕМ либо с нарушением требований действующего законодательства, в срок, определяемый односторонним решением ССУДОДАТЕЛЯ.


4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
4.1. За  неисполнение или ненадлежащее  исполнение  обязанностей  по договору стороны несут ответственность, установленную законодательством РФ, решениями  органов местного самоуправления.
4.2. ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ обязан  привести муниципальное имущество за свой счет в прежнее состояние в срок, определяемый односторонним решением ССУДОДАТЕЛЯ, в случае проведения реконструкции, перепланировки, переоборудования помещения, в том числе, проходящих в нем инженерных сетей и коммуникаций без согласования с ССУДОДАТЕЛЕМ либо с нарушением требований действующего законодательства, а также уплатить в бюджет Тюменского муниципального района пени в размере одного процента от годовой ставки платы, определяемой в соответствии с пунктом 4.5. договора, за каждый день с момента его обнаружения до устранения нарушения.

5. РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА
5.1. Изменение условий договора, его расторжение осуществляется в порядке,  предусмотренном действующим  законодательством РФ и настоящим договором.
5.2. Договор может быть расторгнут по требованию ССУДОПОЛУЧАТЕЛЯ:
а) если помещение, в силу обстоятельств, за которое ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ не отвечает, окажется непригодным для пользования.
5.3. Настоящий договор подлежит досрочному расторжению, а ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ выселению:
а) при невнесении ССУДОПОЛУЧАТЕЛЕМ платы за коммунальные и эксплуатационные услуги более двух месяцев;
б) в случае необходимости размещения в помещении муниципальных предприятий и учреждений, а также организаций, осуществляющих социально-значимую деятельность для населения Тюменского муниципального района.
5.4. ССУДОДАТЕЛЬ может в одностороннем порядке отказаться от договора безвозмездного пользования в случае: 
а) несоблюдения ССУДОПОЛУЧАТЕЛЕМ целевого использования муниципального имущества;
б) несоблюдения ССУДОПОЛУЧАТЕЛЕМ условий договора;
в) несоблюдения ССУДОПОЛУЧАТЕЛЕМ требований действующего законодательства Российской Федерации, муниципальных правовых актов Тюменского муниципального района;
г) несоблюдения ССУДОПОЛУЧАТЕЛЕМ Порядка передачи муниципального имущества Тюменского муниципального района в безвозмездное пользование, утвержденного решением Думы Тюменского муниципального района;
путем направления ССУДОПОЛУЧАТЕЛЮ соответствующего уведомления. В указанных случаях договор считается расторгнутым, а ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ подлежит выселению по истечении 30 дней с момента направления уведомления ССУДОДАТЕЛЕМ.

6. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ
6.1. ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ знаком с состоянием имущества, передаваемого в пользование и претензий к ССУДОДАТЕЛЮ не имеет.
6.2. В случае, если ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ использует помещение совместно с иными лицами, ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ обязуется нести расходы по коммунальным платежам, содержанию мест общего пользования пропорционально доле площади занимаемого помещения в общей площади здания (этажа здания).
6.3. ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ обязуется уведомить ССУДОДАТЕЛЯ об изменении      юридического и почтового адреса в течение 10 дней с момента изменения. ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ несет ответственность за несвоевременное или ненадлежащее уведомление ССУДОДАТЕЛЯ об изменении юридического и почтового адреса и вытекающие из этого последствия, связанные с исполнением договора.
ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ гарантирует, что адрес: ________________ является официально зарегистрированным местонахождением, а также, что корреспонденция, направленная по данному адресу, будет считаться доставленной ССУДОПОЛУЧАТЕЛЮ.
6.4. Договор подлежит обязательному компьютерному учету в Администрации Тюменского муниципального района.
6.7. Настоящий договор составлен в 2-х экземплярах.

	ССУДОДАТЕЛЬ
Департамент градостроительства, 
имущественных отношений и 
жилищно-коммунального хозяйства 
Администрации Тюменского
муниципального района 
г. Тюмень, ул. Московский тракт, 115

	ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ
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                 № _________ от __________






А К Т
приема-передачи нежилого помещения
от_______________года
Комиссия в составе _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
провела осмотр (краткая характеристика объекта, адрес объекта)____________________ _________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
принимаемого (передаваемого) 
от кого   ___________________________________________________________________
кому      ____________________________________________________________________

Техническое состояние объекта:
1. Крыша (конструкция, материал кровельного покрытия, техническое состояние): 
1.1. 
2. Наружные стены, фасады (материал конструкции, техническое состояние):
2.1.
3. Входная группа (техническое состояние):
3.1.
 4. Отмостка (материал конструкции, техническое состояние):
4.1.
5. Внутридомовые инженерные сети:
5.1. Система отопления (техническое состояние, наличие приборов учета): 
5.1.1.
5.2. Система холодного и горячего водоснабжения. (техническое состояние, наличие приборов учета):
5.2.1.
5.3. Система водоотведения (техническое состояние):
5.3.1.
5.4. Электрооборудование (техническое состояние, наличие приборов учета):
5.4.1.
5.5. Вентиляция ( техническое состояние):
5.5.1.
6. Стены и перегородки в помещениях (материал конструкции и отделки, техническое состояние): 
6.1.
 7. Перекрытие, потолки (материал конструкции и отделки, техническое состояние):
 7.1.
 8. Полы (материал конструкции и отделки):
8.1.
9. Оконные заполнения (материал изделий, техническое состояние):
9.1.
 10. Дверные блоки (материал изделий, техническое состояние):
10.1.
11. Санитарно-техническое оборудование (установленные приборы, техническое состояние):
11.1.
12. Прочие__________________________________________________________________
Заключение комиссии: _______________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
В заключении указывается необходимость проведения капитального ремонта, его сроки, а также при необходимости – противопожарные мероприятия
	
	Подписи членов комиссии:
	







Сдал:____________					        Принял: ____________
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	АДМИНИСТРАЦИЯ ТЮМЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Департамент градостроительства, имущественных отношений и жилищно-коммунального хозяйства

ул.Московский тракт, д.115, г. Тюмень, 625049, тел. (83452) 28-87-11, факс (3452) 30-05-51, e-mail:kanc_tyumen_rayon@72to.ru



	


ПРИКАЗ
	
	
	
	№
	



	О предоставлении муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) ___(кому)____



В соответствии с_______________________, 
1. Предоставить (кому) в аренду (безвозмездное пользование) муниципальное нежилое помещение, расположенное по адресу:___________ _________________, площадью ____ кв.м, с (дата) сроком на ______________, для размещения _________________ .
2. Отделу муниципального имущества (____________) во исполнение пункта 1 настоящего приказа заключить договор аренды (безвозмездного пользования) не позднее тридцати календарных дней со дня издания распоряжения.
      3. Контроль за исполнением распоряжения возложить на ______________________________.

Директор департамента  				





Приложение 13 
к Административному регламенту

	[image: arm-pro-00-237]

	АДМИНИСТРАЦИЯ ТЮМЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Департамент градостроительства, имущественных отношений и жилищно-коммунального хозяйства

ул.Московский тракт, д.115, г. Тюмень, 625049, тел. (83452) 28-87-11, факс (3452) 30-05-51, e-mail:kanc_tyumen_rayon@72to.ru




ПРИКАЗ
	
	
	
	№
	

	О предоставлении муниципальной преференции ___(кому)____



В соответствии с ___________________________________, в целях __________(указывается цель предоставления муниципальной преференции в соответствии со ст.19 Федерального закона от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции»):
1. Предоставить (кому) в аренду муниципальное нежилое помещение, расположенное по адресу: г. Тюмень, _________________, площадью ____ кв. м, с (дата) сроком на ______________, для размещения _________________ .
2. Отделу муниципального имущества управления по вопросам правовой и кадровой работы во исполнение пункта 1 распоряжения заключить договор аренды не позднее тридцати календарных дней со дня издания распоряжения.
      3. Контроль за исполнением распоряжения возложить на ______________________________.


Директор департамента						
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