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Администрация 
Уватского муниципального района

Постановление
  27.07.2012 г.
                                  с. Уват                                                 № 67

Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией Уватского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома»
(в редакции постановлений администрации от 27.03.2014 № 90, от 14.06.2017 № 113, от 26.12.2017 № 264)
В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 N 1050 "О федеральной целевой программе "Жилище" на 2011 - 2015 годы", постановлением Правительства Тюменской области от 23.03.2011 N 78-п «Об утверждении порядка предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства», Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг":

(в редакции постановления администрации от 14.06.2017 № 113)
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией Уватского муниципального района муниципальной услуги "Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома" согласно приложению.

2. Установить, что нормы пунктов 1.1, 1.3.2, 1.3.7 - 1.3.9, 1.3.12, 2.6.6, 3.7.4 приложения к постановлению в части перехода на предоставление муниципальных услуг заявителям в электронной форме, а также нормы пункта 2.6.5, 3.5.6 приложения к постановлению в части межведомственного электронного взаимодействия и необязательности предоставления заявителями документов, обмен которыми должен производиться посредством межведомственного информационного взаимодействия, вступают в силу и применяются при вступлении в силу положений и в сроки, указанные в статьях 29 и 30 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

3. Признать постановление администрации Уватского муниципального района от 25.12.2008 N 103 "Об утверждении административного регламента по реализации администрацией Уватского муниципального района подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" утратившим силу.

4. Настоящее постановление подлежит обнародованию путем его размещения на информационных стендах в местах, установленных администрацией Уватского муниципального района.

5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования.

6. Контроль за исполнением постановления возложить на Лакиза Т.Г., заместителя главы Уватского муниципального района.

Первый заместитель главы района                                             М.Б. Харламов

Приложение к постановлению администрации Уватского муниципального района
от 27.07.2012 г. № 67

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СОЦИАЛЬНЫХ ВЫПЛАТ МОЛОДЫМ СЕМЬЯМ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ ИЛИ СТРОИТЕЛЬСТВО ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛОГО ДОМА»

(в редакции постановлений администрации от 14.06.2017 № 113, от 26.12.2017 № 264)
I. Общие положения
Предмет регулирования регламента

1.1. Настоящий административный регламент (далее по тексту – Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома».

Регламент, а также информация об администрации Уватского муниципального района, структурном подразделении администрации Уватского муниципального района, уполномоченном на предоставление муниципальной услуги, подлежит размещению в сети Интернет на Едином портале государственных и муниципальных услуг «Государственные услуги» (www.gosuslugi.ru), на интернет-сайте «Государственные и муниципальные услуги Тюменской области" (www.admtyumen.ru) (далее по тексту – Портал государственных и муниципальных услуг), а также на официальном сайте администрации Уватского муниципального района (www.uvatregion.ru).

Круг заявителей
 1.2 В качестве заявителя, имеющего право на взаимодействие с администрацией Уватского муниципального района в соответствии с правилами предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2015 – 2020 годы», и порядком предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства, утвержденным постановлением Правительства Тюменской области от 23.03.2011 № 78-п, (далее по тексту соответственно – Заявитель, Правила, Порядок), может выступать молодая семья, в том числе молодая семья, имеющая одного ребенка и более, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного ребенка и более (далее по тексту – семья, молодая семья), соответствующая следующим требованиям: 

а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия уполномоченным исполнительным органом государственной власти Тюменской области решения о включении молодой семьи-участницы подпрограммы в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;

б) молодая семья признана нуждающейся в жилом помещении в соответствии с Правилами и Порядком;

в) все члены молодой семьи постоянно проживают (с соблюдением правил регистрации) в Тюменской области, не включая Ханты-Мансийский автономный округ – Югру и Ямало-Ненецкий автономный округ, и имеют доходы, позволяющие получить кредит либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

В случае отсутствия регистрации по месту жительства факт постоянного проживания всех членов молодой семьи подтверждается соответствующим решением суда.
 1.3. От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее по тексту – представители заявителей).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 2.1. Наименование муниципальной услуги: Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома.
 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Уватского муниципального района (далее по тексту – Администрация).
 Структурным подразделением Администрации, непосредственно предоставляющим услугу, является отдел имущественных отношений и земельных ресурсов администрации Уватского муниципального района (далее по тексту – Отдел).

2.3. Муниципальная услуга состоит из четырех подуслуг:

2.3.1. Признание молодой семьи участницей подпрограммы. 

Результатом подуслуги являются:

а) решение о признании молодой семьи участницей подпрограммы;

б) решение об отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы;

2.3.2. Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства. 

Результатом подуслуги являются:

а) решение о выдаче свидетельства и выдача свидетельства;

б) решение об отказе в выдаче свидетельства;

в) решение об исключении молодой семьи из списка участников подпрограммы (если свидетельство не выдано);

г) решение об отказе в перечислении социальной выплаты (если свидетельство выдано);

2.3.3. Предоставление дополнительной социальной выплаты. Результатом подуслуги являются:

а) решение о признании молодой семьи претендентом на предоставление дополнительной социальной выплаты;

б) решение об отказе в признании молодой семьи претендентом на предоставление дополнительной социальной выплаты;

2.3.4. Выдача справки о соответствии приобретаемого (строящегося) жилого помещения требованиям Порядка (далее по тексту – Справка). 

Результатом подуслуги являются:

а) Справка, подписанная уполномоченным лицом Администрации;

б) уведомление об отказе в выдаче Справки.

2.3.5. Решения, указанные в подпунктах 2.3.1 – 2.3.3 оформляются распоряжениями администрации Уватского муниципального района, которые подписываются Главой администрации Уватского муниципального района.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

а) решение о признании молодой семьи участником подпрограммы либо об отказе в таком признании должно быть принято в течение 10 календарных дней со дня поступления в Администрации заявления и документов. О принятом решении молодая семья уведомляется письмом в течение 5 календарных дней с даты принятия решения;

б) при выдаче свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства - в течение 1 месяца после получения уведомления о лимитах бюджетных ассигнований из областного бюджета, предназначенных для предоставления социальных выплат,

в) решение о признании молодой семьи претендентом на предоставление дополнительной социальной выплаты либо об отказе в признании принимается органом местного самоуправления в течение 15 рабочих дней с даты получения всех документов (сведений);

г) Справка либо уведомление об отказе в выдаче Справки готовится в течение 6 рабочих дней с даты представления заявления и всех необходимых документов (сведений).

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Муниципальная услуга оказывается в соответствии со следующими нормативными правовыми актами, непосредственно регулирующими ее предоставление:

а) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" // Собрание законодательства РФ. 2006. № 19. Ст. 2060;

б) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" // Собрание законодательства РФ. 2010. № 31. Ст. 4179;

в) постановление Правительства Российской Федерации от 16.06.2006 № 378 "Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире" // Собрание законодательства РФ. 2006. № 25;

г) постановление Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2015 - 2020 годы» // Собрание законодательства РФ. 2011. № 5. Ст. 739;

д) Закон Тюменской области от 03.08.1999 № 128 "О предоставлении субсидий и займов гражданам на строительство или приобретение жилья в Тюменской области за счет средств областного бюджета" // Тюменские известия. 1999. № 138;

е) постановление Правительства Тюменской области от 23.03.2011 № 78-п "Об утверждении порядка предоставления социальных выплат молодым семьям на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства" // Тюменская область сегодня. 2011. № 51.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. В части признания молодой семьи участницей подпрограммы:

2.6.1.1. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащими представлению заявителем являются документы:
а) заявление по форме согласно приложению 1 к Порядку (в случаях постановки на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в заявлении указывается факт постановки на учет) в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты и времени принятия заявления и приложенных к нему документов). В случае обращения для получения услуги в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее по тексту – МФЦ), заявление подается в одном экземпляре;

б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

в) копия свидетельства о заключении брака (на неполную семью не распространяется), если документ выдан органами ЗАГС не в Тюменской области;

г) документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты (на выбор):

справки о среднемесячной заработной плате работающих членов семьи за шесть месяцев, предшествующих подаче заявления;

справки о получаемых ежемесячных социальных выплатах, включая пенсии, стипендии, пособия (если документ выдается находящимися не в Тюменской области органом государственной власти, органом местного самоуправления или подведомственной им организацией);

справка банка о размере кредита, который банк готов предоставить члену (членам) молодой семьи для приобретения жилья, с указанием цели и срока его предоставления (представляется молодой семьей до истечения 20 рабочих дней со дня их выдачи);

выписка банка о наличии собственных средств, находящихся на счете членов молодой семьи (представляется молодой семьей до истечения 20 рабочих дней со дня их выдачи);

договор займа, заключенный с организацией или физическим лицом, с указанием цели и срока его использования;

государственный сертификат на материнский (семейный) капитал (с представлением сведений о состоянии финансовой части лицевого счета лица, имеющего право на дополнительные меры государственной поддержки) (представляется молодой семьей до истечения 20 рабочих дней со дня их выдачи);

правоустанавливающие документы на недвижимое имущество, принадлежащее на праве собственности членам (члену) молодой семьи (в случае если права на недвижимое имущество не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости);

д) копия решения суда, подтверждающего факт постоянного проживания всех членов семьи в Тюменской области (в случае отсутствия у членов семьи регистрации по месту жительства);

е) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя.
(в ред. постановления от 26.12.2017 № 264)
2.6.1.2. В случае использования социальной выплаты для погашения долга по кредиту (займу) молодая семья дополнительно к документам, указанным в подпункте 2.6.1.1, Регламента предоставляет следующие документы:

а) договор строительного подряда либо документы, подтверждающие расходы по строительству жилого дома (далее по тексту – документы на строительство) – при незавершенном строительстве жилого дома.
 К документам на строительство относятся счета, счета-фактуры, с подтверждением их оплаты, платежные поручения, подтверждающие оплату услуг, работ, материалов, смета затрат, акты выполненных работ, заверенные владельцем свидетельства и подрядчиком (в качестве документов на строительство представляется один или несколько из указанных документов);

б) копию кредитного договора (договора займа).

в) справку кредитора (займодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом);

2.6.1.3. Перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые Отдел на основании межведомственных и внутриведомственных запросов получает, в том числе в электронной форме, и которые заявитель вправе представить в Отдел по собственной инициативе:

а) копия свидетельства о заключении брака (на неполную семью не распространяется), если документ выдан органами ЗАГС в Тюменской области;

б) справки о получаемых ежемесячных социальных выплатах, включая пенсии, стипендии, пособия (если документ выдается находящимися в Тюменской области органом государственной власти, органом местного самоуправления или подведомственной им организацией);

в) правоустанавливающие документы на недвижимое имущество, принадлежащее на праве собственности членам (члену) молодой семьи (в случае если права на недвижимое имущество зарегистрированы в Едином государственном реестре прав недвижимости);
г) распоряжение администрации сельского поселения по месту жительства молодой семьи о признании ее нуждающейся в жилом помещении в соответствии с Порядком. В случае использования социальной выплаты для погашения долга по кредиту (займу) распоряжение администрации сельского поселения по месту жительства молодой семьи о признании ее нуждающейся в жилом помещении в соответствии с Порядком на дату заключения кредитного договора (договора займа), указанного в подпункте 2.6.1.2 пункта 2.6.1 Регламента;
д) копии страховых свидетельств государственного пенсионного страхования на всех членов семьи.
(в ред. постановления от 26.12.2017 № 264)
2.6.2. Для предоставления муниципальной услуги в части выдачи свидетельства:

2.6.2.1. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащими представлению заявителем являются следующие документы:
а) заявление о выдаче свидетельства (в произвольной форме);

б) документы, указанные в подпунктах "б" - "г" пункта 2.6.1.1 Регламента и пункте 2.3 Порядка в случае использования социальной выплаты для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения, для оплаты цены договора строительного подряда на строительство индивидуального жилого дома, для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, для осуществления последнего платежа в счет уплаты паевого взноса в полном размере, в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива (далее по тексту – кооператив), после уплаты которого жилое помещение переходит в собственность этой молодой семье;

в) документы, указанные в подпунктах "б", "в" пункта 2.6.1.1, в подпунктах «а», «б», «г» пункта 2.6.1.2 Регламента, в случае использования социальной выплаты для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным или жилищным займам, на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам.

2.6.2.2. Перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые Отдел на основании межведомственных и внутриведомственных запросов получает, в том числе в электронной форме, и которые заявитель вправе представить в Отдел по собственной инициативе:

а) документы, указанные в подпунктах "а" - "в" пункта 2.6.1.3 Регламента.

2.6.3. Для предоставления муниципальной услуги в части выдачи Справки о соответствии жилого помещения требованиям законодательства, необходимой для предоставления в уполномоченный банк для оплаты приобретаемого (строящегося) жилого помещения:

2.6.3.1. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащими представлению заявителем являются следующие документы:
а) заявление о выдаче Справки по форме согласно приложению 4 к Регламенту;

б) копия технической документации (технического паспорта, кадастрового паспорта, договор подряда со сметой на строительство, схема строящегося жилого дома), содержащей сведения о местонахождении, площади, износе и степени благоустройства (при наличии) приобретаемого (строящегося) жилого помещения;

в) в случае приобретения жилого помещения в многоквартирном доме, введенном в эксплуатацию до 1 марта 2008 года, - справку о физическом износе приобретаемого жилого помещения;

г) документы о достаточности собственных и (или) заемных средств для оплаты приобретаемого жилого помещения (договор банковского вклада, банковского счета, займа, кредитный договор, расписка (справка) продавца о получении средств).

2.6.3.2. Перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые Отдел на основании межведомственных и внутриведомственных запросов получает, в том числе в электронной форме, и которые заявитель вправе представить в Отдел по собственной инициативе:

а) копия кадастрового паспорта приобретаемого (строящегося) жилого помещения.

2.6.4. Для предоставления муниципальной услуги в части предоставления дополнительной социальной выплаты:

2.6.4.1. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащими представлению заявителем являются следующие документы:
а) заявление (в произвольной форме) в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты и времени принятия заявления и приложенных к нему документов);

б) документ, удостоверяющий личность каждого члена молодой семьи, свидетельство о рождении (усыновлении) ребенка, свидетельство о заключении (расторжении) брака (на неполную семью не распространяется) (документы, выданные органами ЗАГС не в Тюменской области);

в) кредитный договор или договор займа, договор купли-продажи жилого помещения, документы, подтверждающие расходы молодой семьи по приобретению жилого помещения (банковские выписки о перечислении денежных средств со счета покупателя на счет продавца, расписка продавца в получении денежных средств от покупателя, платежное поручение и т.п.) или созданию объекта индивидуального жилищного строительства, в том числе договор строительного подряда на строительство жилого дома с приложением документов, подтверждающих оплату договора (счета, счета-фактуры с подтверждением их оплаты, платежные поручения, подтверждающие оплату услуг, работ, материалов, смета затрат, акты выполненных работ, заверенные владельцем свидетельства и застройщиком, и т.п.);

г) документ, подтверждающий наличие банковского счета (с указанием номера счета), открытого в банке, отобранном уполномоченным исполнительным органом государственной власти Тюменской области для обслуживания бюджетных средств социальных выплат для перечисления средств дополнительной социальной выплаты либо открытого на основании свидетельства в порядке, предусмотренном пунктом 35 Правил (договор банковского счета, договор банковского вклада, выписка из лицевого счета по вкладу, сберегательная книжка и т.п.).

2.6.4.2. Перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые Отдел на основании межведомственных и внутриведомственных запросов получает, в том числе в электронной форме, и которые заявитель вправе представить в Отдел по собственной инициативе:

а) свидетельство о рождении (усыновлении) ребенка, свидетельство о заключении (расторжении) брака (на неполную семью не распространяется) (документы, выданные органами ЗАГС в Тюменской области).

2.7. Копии документов представляются с одновременным предъявлением оригинала для удостоверения их идентичности (о чем делается отметка лицом, осуществляющим прием документов).

Для рассмотрения заявления в течение 3 рабочих дней со дня его поступления Отдел запрашивает документы (их копии или содержащиеся в них сведения), указанные в абзаце первом настоящего пункта, в соответствующих органах и учреждениях, если они не были представлены заявителем по собственной инициативе.

2.8. Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, предусмотренных пунктами 2.6.1.1, 2.6.1.2, 2.6.2.1, 2.6.3.1, 2.6.4.1 Регламента, может быть подано в ходе личного приема, посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении либо в электронном виде посредством Портала государственных и муниципальных услуг, через МФЦ (в соответствии с заключенным соглашением при его наличии).

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме подается путем заполнения формы, размещенной на Портале государственных и муниципальных услуг, и должно быть подписано электронной подписью заявителя.

При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтового отправления подписи на заявлении должны быть засвидетельствованы в нотариальном порядке.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано через МФЦ (в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ при его наличии). В данном случае порядок взаимодействия Администрации (Отдела) и МФЦ при предоставлении муниципальной услуги регулируется соглашением о взаимодействии, заключаемым между Администрацией и МФЦ.

2.9. Отказ в приеме документов, а также приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Основаниями для отказа в признании молодой семьи участницей подпрограммы являются:

а) несоответствие молодой семьи требованиям, предусмотренным пунктом 1.2 Регламента;

б) непредставление или представление не всех документов, которые в соответствии пунктом 2.6.1.1 Регламента подлежат обязательному представлению гражданами;

в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах (установление достоверности сведений, содержащихся в представленных заявителем документах, осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.6.2 Регламента);

г) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета, а также ранее реализованное право на получение субсидии или займа за счет средств бюджета Тюменской области.

2.10.2. Основаниями для отказа в выдаче свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства является:

а) нарушение срока представления необходимых документов для получения свидетельства (в течение 15 рабочих дней со дня получения уведомления о необходимости представления документов для получения свидетельства);

б) непредставление или предоставление не в полном объеме необходимых документов для получения свидетельства, которые в соответствии с пунктом 2.6.2.1 Регламента подлежат обязательному представлению гражданами;

в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах (установление достоверности сведений, содержащихся в представленных заявителем документах, осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.6.2 Регламента);

г) несоответствие жилого помещения, приобретенного (построенного) с помощью заемных средств, требованиям пункта 1.6 Порядка.

2.10.3. Основаниями для отказа в выдаче Справки являются:

а) нахождение приобретаемого жилого помещения за пределами Тюменской области (территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и Ямало-Ненецкого автономного округа не включаются);

б) приобретаемое жилое помещение не отвечает установленным санитарным и техническим требованиям (износ приобретаемого по договорам купли-продажи жилого помещения превышает 25% на дату последнего обследования), не благоустроено применительно к условиям населенного пункта, выбранного для постоянного проживания, в котором приобретается жилое помещение или строится индивидуальный жилой дом;

в) приобретаемое жилое помещение имеет общую площадь в расчете на каждого члена молодой семьи, учтенного при расчете размера социальной выплаты, менее учетной нормы жилого помещения, установленной органами местного самоуправления в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в месте приобретения жилого помещения (строительства индивидуального жилого дома) в случае использования социальной выплаты в соответствии с подпунктами "а" - "д" пункта 2 Правил.

2.10.4. Основания отказа в перечислении социальной выплаты:

а) установление факта отсутствия у молодой семьи оснований для участия в подпрограмме;

б) несоответствие жилого помещения, приобретенного (построенного) с помощью заемных средств, требованиям, указанным в пункте 1.6 Порядка.

2.10.5. Основаниями отказа в признании молодой семьи претендентом на получение дополнительной социальной выплаты являются:

а) несоответствие молодой семьи требованиям, указанным в пункте 8.1 Порядка;

б) непредставление или неполное представление документов, которые в соответствии с пунктом 2.6.4.1 Регламента подлежат обязательному представлению гражданами, а также противоречивость сведений, содержащихся в вышеуказанных документах;

в) приобретение жилого помещения (строительство индивидуального жилого дома) по цене, равной размеру социальной выплаты, предоставляемой в соответствии с Порядком;

г) приобретение жилого помещения (строительство индивидуального жилого дома) с использованием бюджетных средств без участия собственных или заемных средств;

д) истечение указанного в пункте 8.4 Порядка срока для предоставления документов о предоставлении дополнительной социальной выплаты.

2.11. Необходимой и обязательной является услуга организаций здравоохранения по выдаче медицинского документа (заключения, справки) о наличии тяжелой формы хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно.

2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно - без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.13. При предоставлении муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать:

а) 15 минут при приеме к должностному лицу для подачи необходимых документов;

б) 15 минут при приеме к должностному лицу для получения результата муниципальной услуги.

2.14. Заявления о включении в состав участников программы, выдаче свидетельства, предоставлении дополнительной социальной выплаты подлежат обязательной регистрации в Администрации в день их поступления независимо от формы представления документов: на бумажных носителях или в электронной форме. 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.15.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются по адресу: Тюменская область, Уватский район, с. Уват, ул. Иртышская, д. 19.
Помещения для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей (представителей Заявителей) и оптимальным условиям работы сотрудников Администрации, МФЦ.

Помещения обозначаются табличками с указанием номеров помещений (окон), должности и фамилии лица, осуществляющего прием Заявителей (представителей Заявителей), также обеспечиваются необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, включая информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, наглядной информацией, стульями и столами, необходимыми для заполнения Заявителями (представителями Заявителей) Заявления, и оборудуется местами ожидания, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступными местами общего пользования (туалетами).

Места ожидания оборудуются местами для сидения (стульями, кресельными сидениями, скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.15.2. Места, предназначенные для ознакомления Заявителей (представителей Заявителей) с информационными материалами, оборудуются информационными стендами с визуальной и текстовой информацией. Визуальная информация размещается в форме блок-схемы последовательности прохождения административных процедур и алгоритмов административных действий. На информационных стендах размещается следующая текстовая информация:

а) о режиме работы, номерах телефонов, факсов, адресах электронной почты Администрации, МФЦ;

б) о номерах кабинетов (окон), где осуществляются прием и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества сотрудников Администрации, МФЦ, осуществляющих прием и устное информирование граждан;

в) о нормативных правовых актах, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги;

г) образец Заявления и перечень прилагаемых к нему документов.

Основными требованиями к оформлению визуальной и текстовой информации являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования, наглядность форм предоставляемой информации, удобство и доступность получения информации.

2.15.3. К помещениям предъявляются требования по обеспечению беспрепятственного доступа инвалидов, установленные законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, с учетом действующих параметров помещений, в том числе:

а) наличие выделенной стоянки автотранспортных средств для инвалидов;

б) обеспечение возможности беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема, в том числе наличие поручней, пандусов, раздвижных дверей, доступных входных групп, санитарно-гигиенических помещений;

в) обеспечение достаточной ширины дверных проемов, лестничных маршей, площадок; 

г) обеспечение возможности самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, входа и выхода из него;

д) размещение информации с учетом ограничения жизнедеятельности инвалидов;

ж) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

з) допуск в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

е) оказание сотрудниками Администрации, МФЦ помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) наличие полной, достоверной и доступной для Заявителя (представителя Заявителя) информации о предоставлении муниципальной услуги, способах, порядке и условиях ее получения, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

б) наличие помещений, оборудования и оснащения, отвечающих требованиям Регламента;

в) соблюдение режима работы Администрации, МФЦ (в соответствии с заключенным соглашением при его наличии) при предоставлении муниципальной услуги;

г) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

2.16.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение сроков и последовательности административных процедур, установленных Регламентом;

б) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения сотрудников Администрации, МФЦ (в соответствии с заключенным соглашением при его наличии), участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

в) количество взаимодействий Заявителя (представителя Заявителя) с сотрудниками Администрации, МФЦ (в соответствии с заключенным соглашением при его наличии) при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление информации о муниципальной услуге

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры по предоставлению информации заявителям о муниципальной услуге является обращение заявителя, последовавшее в формах, предусмотренных абзацем 1 пункта 2.8 Регламента.

3.1.2. При информировании граждан по телефону или при личном приеме специалисты, осуществляющие информирование граждан:

а) должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства;

б) консультацию производить без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций, комментариев ситуации;

в) могут задавать только уточняющие вопросы в интересах дела.

3.1.3. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. Во время разговора специалист должен произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми. В конце консультирования специалист должен кратко подвести итог и перечислить меры, которые надо принять.

Время разговора не должно превышать 15 минут.

Звонки граждан по справочным телефонам Отдела принимаются в соответствующие часы работы Отдела, указанные в графике его работы.

3.1.4. При личном приеме граждан в Отделе в рамках информирования по предоставлению муниципальной услуги:

а) время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут;

б) продолжительность личного приема не должна превышать 15 минут;

в) должностные лица, осуществляющие личный прием, должны принять необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц;

3.1.5. Обращение по вопросу предоставления муниципальной услуги подлежит регистрации в Администрации в день его поступления и должно быть рассмотрено в срок не позднее 5 дней со дня его поступления. Ответ на обращения дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона исполнителя. Ответ на обращение регистрируется в Администрации и направляется в пределах срока рассмотрения на электронный адрес либо иной адрес, указанный в обращении.

3.1.6. Результатом административной процедуры является предоставление гражданам информации о муниципальной услуге.

3.2. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение заявителя или его представителя в Отдел посредством личного приема, направления документов почтовым отправлением или в электронной форме, а также через МФЦ (в соответствии с заключенным соглашением при его наличии). Заявление о признании молодой семьи участницей подпрограммы подается по форме, определенной в приложении 1 к Порядку.

3.2.2. Личный прием заявителей в целях подачи документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, осуществляется в рабочее время согласно графику работы, в порядке очереди. При личном приеме заявитель и его представители предъявляют должностному лицу документы, удостоверяющие их личность.

Заявление в электронном виде подается посредством Портала государственных и муниципальных услуг. При подаче заявления в электронном виде к нему (в зависимости от вида подуслуги) прикрепляются скан-образы документов, предусмотренные пунктом 2.6.1.1 либо 2.6.1.2 Регламента. При этом заявление и документы заверяются электронной подписью заявителя(ей), допускаемой в соответствии с действующими нормативными правовыми актами для получения государственных и муниципальных услуг.

Заявление направляется посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении. В этом случае подписи на заявлении, верность копий документов, предусмотренных пунктами 2.6.1.1, 2.6.2.1, 2.6.4.1 Регламента, должны быть засвидетельствованы в нотариальном порядке.

3.2.3. В ходе приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, уполномоченное на прием документов:

а) обеспечивает регистрацию заявления в Администрации. Продолжительность данного действия не должна превышать 2 минуты;

б) устанавливает личность обратившегося гражданина путем проверки документа, удостоверяющего его личность, (при личном приеме) либо проверки подлинности электронных подписей граждан, подавших заявление в электронном виде, в соответствии с требованиями законодательства, регулирующего отношения в области использования электронных подписей. Продолжительность данного действия не должна превышать 3 минут на каждого гражданина;

в) информирует при личном приеме заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги. Продолжительность данного действия не должна превышать 3 минут;

г) распечатывает заявление о предоставлении информации и прикрепленные к нему скан-образы документов, поступившие в электронном виде. Продолжительность данного действия не должна превышать 3 минут;

д) проверяет правильность заполнения заявления, в том числе полноту внесенных данных, наличие документов, которые в соответствии с пунктами 2.6.1.1, 2.6.1.2, 2.6.2.1, 2.6.3.1, 2.6.4.1 Регламента должны прилагаться к заявлению в обязательном порядке, соответствие представленных документов требованиям 2.18 Регламента. Продолжительность данного действия не должна превышать 3 минут;

е) удостоверяет подпись гражданина на заявлении при личном приеме (в случае, если соответствующие подписи не засвидетельствованы в нотариальном порядке). Продолжительность данного действия не должна превышать 10 секунд на каждый документ;

ж) осуществляет проверку предоставленных документов на соответствие оригиналам и заверение их копии с указанием фамилии, инициалов и должности должностного лица, даты, при личном приеме. Продолжительность данного действия не должна превышать 10 секунд на каждый документ;

з) возвращает (направляет) заявителю один экземпляр с указанием даты и времени принятия заявления и приложенных к нему документов, даты получения результата муниципальной услуги. Второй экземпляр заявления подшивается в дело, а также подлежит регистрации в Администрации. При направлении заявления в электронном виде либо посредством почтового отправления – направляется на электронный адрес, либо иной адрес, указанный в заявлении. Продолжительность данного действия не должна превышать 2 минут;

3.2.4. Результатом административной процедуры по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является выдача (направление) одного экземпляра заявления с отметкой о приеме документов.

Все поступившие документы комплектуются в учетное дело.

3.2.5. Общее время административной процедуры по приему документов не может превышать 15 минут. 

3.3. Предоставление сведений о ходе оказания муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по предоставлению сведений о ходе оказания муниципальной услуги является обращение заявителя:

а) по справочным телефонам Отдела в часы его работы;

б) посредством МФЦ (в соответствии с заключенным соглашением при его наличии);

в) посредством Портала государственных и муниципальных услуг;

г) в адрес Отдела, направленное в письменной форме;

д) в ходе личного приема граждан.

3.3.2. С запросом о предоставлении сведений о ходе оказания муниципальной услуги заявитель может обратиться по справочным телефонам Отдела в часы его работы.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. В рамках предоставления сведений заявителю сообщается о должностных лицах, которым поручено рассмотрение заявления, об административной процедуре, на которой находится предоставление муниципальной услуги, о сроках предоставления муниципальной услуги, способе уведомления заявителя, о результате предоставления муниципальной услуги (при его наличии).

Время разговора по телефону не должно превышать 5 минут.

3.3.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги посредством Портала государственных и муниципальных услуг либо через МФЦ (в соответствии с заключенным соглашением при его наличии) предоставляется в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими использование указанной информационной системы, а также согласно действующему соглашению о взаимодействии.

3.3.4. Информирование граждан о ходе предоставления муниципальной услуги способами, предусмотренными подпунктами «г», «д» пункта 3.3.1 Регламента, осуществляется в порядке, предусмотренном подразделом 3.2. Регламента.

3.3.5. Результатом административной процедуры является предоставление заявителю сведений о ходе оказания муниципальной услуги.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по информационному взаимодействию является прием заявления о включении в состав участников подпрограммы без приложения документов, которые в соответствии с пунктами 2.6.1.3, 2.6.2.2, 2.6.3.2, 2.6.4.2 Регламента могут представляться гражданами по желанию. В этом случае в зависимости от представленных документов должностное лицо, принявшее документы, в течение 3 рабочих дней со дня принятия документов осуществляет подготовку и направление следующих запросов в:

а) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии России о предоставлении сведений из Единого государственного реестра недвижимости в форме выписки об имеющихся (имевшихся) объектах недвижимого имущества, справки о содержании правоустанавливающих документов;
(в ред. постановления от 26.12.2017 № 264)
б) Пенсионный фонд Российской Федерации о предоставлении сведений о размере социальных выплат застрахованного лица из бюджетов всех уровней;

в) Департамент имущественных отношений Тюменской области о предоставлении сведений о правоустанавливающих документах на земельный участок;

г) Департамент социального развития Тюменской области о периоде, сумме выплат мер социальной поддержки, о предоставлении сведений из приказа (постановления) об установлении над ребенком опеки (попечительства);

д) Управление записи актов гражданского состояния Тюменской области о предоставлении сведения о государственной регистрации актов: о рождении; смерти; браке (о расторжении брака); смене фамилии, имени, отчества;

е) ГАУ ТО Центры занятости населения, координацию, регулирование и контроль деятельности которого осуществляет Департамент труда и занятости населения Тюменской области, о предоставлении сведений о получении (неполучении) пособия по безработице;

ж) администрации муниципальных образований Тюменской области о предоставлении сведений о зарегистрированных в жилом помещении гражданах с указанием Ф.И.О., даты рождения и родственных отношений с заявителем (в отношении муниципального жилищного фонда), правоустанавливающих документах на земельный участок;

з) отдел имущественных отношений и земельных ресурсов администрации Уватского муниципального района о предоставлении копии поквартирной карточки (выписки из домовой книги) (в отношении жилых помещений муниципального жилищного фонда), копии заключения межведомственной комиссии о признании жилого помещения непригодным для проживания;

и) администрации сельских поселений Уватского муниципального района о предоставлении решения о признании молодой семьи нуждающейся в жилом помещении в целях предоставления социальной выплаты.

3.4.2. В целях получения дополнительной информации, необходимой для качественного предоставления муниципальной услуги, должностное лицо направляет также запросы о предоставлении информации (документы) в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, располагающие такой информацией (документами).

В случае если система межведомственного или внутриведомственного электронного взаимодействия не работает в части или полностью, межведомственные или внутриведомственные запросы направляются на бумажном носителе в порядке, установленном настоящей главой.

3.4.3. При приеме заявления с приложением документов, предусмотренных пунктами 2.6.1.1, 2.6.2.1, 2.6.4.1 Регламента, в том числе документов, которые представляются гражданами по собственной инициативе, административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию не проводится, в этом случае должностное лицо приступает к выполнению административной процедуры по подготовке результата муниципальной услуги.

3.4.4. Процедуры информационного взаимодействия, предусмотренного пунктом 3.4.1 Регламента, осуществляются должностными лицами в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Тюменской области и соответствующими соглашениями.

3.4.7. В течение 1 дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документов), должностное лицо проверяет полноту полученной информации (документов).

В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения, должностное лицо уточняет запрос и направляет его повторно.

Вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках информационного взаимодействия, приобщается к материалам дела.

3.4.8. Результатом административной процедуры по информационному взаимодействию является получение запрошенной информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги.

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке результата муниципальной услуги является окончание административных процедур по межведомственному информационному взаимодействию, а в случае, установленном пунктом 3.4.4 Регламента, - окончание административной процедуры по приему документов.

3.5.2. Должностное лицо, осуществившее прием документов, проверяет наличие оснований для отказа в признании молодой семьи участницей подпрограммы, установленных пунктом 2.10.1 Регламента, в том числе путем установления достоверности сведений, содержащихся в представленных заявителем документах, для чего осуществляет сопоставление сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем для получения муниципальной услуги, а также полученных в ходе межведомственного информационного взаимодействия, на предмет отсутствия противоречий между ними, и при их отсутствии осуществляет подготовку проекта решения о признании молодой семьи участницей подпрограммы и проект уведомления о получении результата муниципальной услуги по форме, определенной приложением 2 к Регламенту.

При наличии оснований для отказа в признании молодой семьи участницей подпрограммы, установленных пунктом 2.10.1 Регламента, должностное лицо, осуществившее прием документов, осуществляет подготовку проекта решения об отказе в признании участницей подпрограммы либо проект решения об отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы и проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, установленной приложением 3 к Регламенту.

Продолжительность данного действия не должна превышать 30 минут

3.5.3. Проект решения о признании молодой семьи участницей подпрограммы; проект решения об отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы и проект уведомления о получении результата муниципальной услуги (проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги), подготовленные согласно пункту 3.5.2 Регламента, вместе с документами, принятыми от заявителя, и информацией (документами), поступившей в рамках межведомственного информационного взаимодействия, передаются должностным лицом Отдела, ответственным за прием документов, в течение 1 рабочего дня для проведения экспертизы документов.

3.5.4. Результатом административной процедуры является передача для проведения экспертизы проектов решения о признании молодой семьи участницей подпрограммы, либо решения об отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы, проект уведомления о получении результата муниципальной услуги (проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

3.6. Экспертиза документов

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по проведению экспертизы документов является поступление от должностного лица, осуществившего прием документов, проектов решений о признании молодой семьи участницей подпрограммы, об отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы (далее по тексту в настоящей главе - решений), проекта уведомления о получении результата муниципальной услуги (проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) вместе с делом.

Экспертиза проводится в течение 3 рабочих дней со дня приема документов должностным лицом, ответственным за ее проведение – руководителем Отдела, а также должностным лицом юридического сектора Аппарата Главы Администрации.

3.6.2. В рамках проведения экспертизы должностное лицо, которому поручено ее проведение, перепроверяет наличие оснований для отказа в признании молодой семьи участницей подпрограммы, установленных пунктом 2.10.1 Регламента, и проверяет соответствие проектов решений, проекта уведомления о получении результата муниципальной услуги (проекта сообщения об отказе в предоставлении услуги) требованиям действующего законодательства и настоящего Регламента.

3.6.3. По результатам проверки документов и проектов, предоставленных на экспертизу, должностное лицо, ответственное за ее проведение:

а) при отсутствии замечаний визирует проекты решения, уведомления о получении результата муниципальной услуги (проект сообщения об отказе в предоставлении услуги);

б) при наличии замечаний возвращает документы, поступившие для проведения экспертизы, должностному лицу, осуществившему прием документов, для устранения замечаний.

Продолжительность данного действия не должна превышать 30 минут.

3.6.4 Устранение замечаний, выявленных по результатам проведения экспертизы документов, осуществляется должностным лицом, осуществившим прием документов, незамедлительно в часы работы, свободные от приема граждан, в течение 2 дней. После устранения замечаний проекты решений, проекты уведомления о получении результата муниципальной услуги (проекты сообщения об отказе в предоставлении услуги) повторно передаются для проведения экспертизы документов.

Продолжительность данного действия не должна превышать 30 минут.

3.6.5 Результатом административной процедуры являются проекты решений о признании молодой семьи участницей подпрограммы, об отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы, проекты уведомлений о получении результата муниципальной услуги, проекты сообщений об отказе в предоставлении услуги, завизированные должностным лицом, осуществляющим проведение экспертизы документов.

3.7. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры по получению заявителем результата предоставления муниципальной услуги является окончание административной процедуры по проведению экспертизы документов.

3.7.2. После завершения экспертизы проекты решений о признании молодой семьи участницей подпрограммы, об отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы передаются на подписание Главе Администрации.

3.7.3. После подписания решений проекты уведомления о получении результата муниципальной услуги, проекты сообщения об отказе в предоставлении услуги подписываются заместителем главы, курирующим данное направление работы.

Продолжительность действия не должна превышать 10 минут.

3.7.4. После подписания решений, уведомлений о получении результата муниципальной услуги, сообщений об отказе в предоставлении услуги данные документы регистрируются сотрудником, ответственным за ведение документооборота в Администрации, в день их подписания в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации.

Продолжительность действия не должна превышать 2 минут.

3.7.5. После регистрации один экземпляр уведомления о получении результата муниципальной услуги либо сообщения об отказе в предоставлении услуги сотрудником, ответственным за ведение документооборота в Администрации, направляется заявителю в течение 5 календарных дней со дня принятия решения по электронному адресу либо почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или (и) вручается заявителю при его личном обращении под роспись либо направляется в МФЦ (в соответствии с заключенным соглашением при его наличии).

Продолжительность действия не должна превышать 1 минуты.

3.7.6. Второй экземпляр решений, уведомления о получении результата муниципальной услуги, сообщения об отказе в предоставлении услуги помещаются в дело. На втором экземпляре должны быть отражены способ уведомления и дата его направления заявителю.

Продолжительность действия не должна превышать 2 минут.

3.7.7. Результатом административной процедуры по получению заявителем результата предоставления муниципальной услуги является направление либо вручение заявителю результата муниципальной услуги.

3.8. Формирование списка молодых семей

3.8.1. На основании решений о признании молодых семей участниками подпрограммы Отдел до 1 сентября года, предшествующего планируемому, формирует список молодых семей - участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году.

Списки формируются исходя из даты и времени подачи молодой семьей заявления на участие в подпрограмме, количества детей.

В первую очередь в указанные списки включаются молодые семьи - участники подпрограммы, поставленные на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 года, а также молодые семьи, имеющие 3 и более детей.

3.8.2. Список утверждается распоряжением Администрации, подлежащим согласованию в порядке, установленном муниципальным правовым актом. Распоряжение об утверждении списка подписывается главой Администрации и направляется в уполномоченный исполнительный орган государственной власти Тюменской области

3.9. Выдача свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства

3.9.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства является поступление в Администрацию уведомления от уполномоченного органа исполнительной власти Тюменской области о лимитах бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление субсидий из областного бюджета местным бюджетам (далее по тексту – лимиты).

3.9.2. Отдел в течение 5 рабочих дней после получения уведомления о лимитах бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление субсидий из областного бюджета, предназначенных для предоставления социальных выплат, в письменной форме оповещает молодые семьи - претендентов на получение социальной выплаты в соответствующем году о необходимости предоставления документов для получения свидетельств. Один экземпляр письма вручается одному из совершеннолетних членов молодой семьи под расписку либо направляется молодой семье по почте с уведомлением о вручении, второй экземпляр письма вместе с уведомлением о вручении остается в Отделе. В письме разъясняются порядок и условия получения и использования социальной выплаты.

3.9.3. Отдел в течение одного месяца после получения уведомления о лимитах производит оформление свидетельств и их выдачу молодым семьям - претендентам на получение социальных выплат в соответствии со списком молодых семей - претендентов на получение социальных выплат, утвержденным уполномоченным органом исполнительной власти Тюменской области.

В случае высвобождения по каким-либо основаниям средств, предназначенных для предоставления социальных выплат молодым семьям - претендентам на получение социальных выплат, свидетельства на высвободившуюся сумму средств подлежат выдаче молодым семьям, включенным в резервный список, в порядке очередности, определенной резервным списком, утвержденным уполномоченным органом исполнительной власти области.

3.9.4. Для получения свидетельства молодая семья - претендент на получение социальной выплаты в течение 15 рабочих дней со дня получения уведомления о необходимости представления документов для получения свидетельства направляет в Отдел заявление о выдаче свидетельства (в произвольной форме) и документы, предусмотренные пунктом 2.6.2 Регламента.

Заявление и документы на выдачу свидетельства молодыми семьями подаются в порядке, установленном пунктом 3.2 Регламента.

Рассмотрение заявления о выдаче свидетельства рассматривается в порядке, установленном пунктами 3.4 - 3.7 Регламента, с особенностями, установленными настоящей главой.

3.9.5. Должностное лицо Отдела в течение 10 рабочих дней с даты предоставления молодой семьей документов, при отсутствии оснований для отказа в выдаче свидетельства, установленных пунктом 2.20 Регламента, осуществляет подготовку проекта решения о выдаче свидетельства и проект уведомления о выдаче свидетельства.

При наличии оснований для отказа в выдаче свидетельства, установленных пунктом 2.10.2 Регламента, должностное лицо Отдела в срок, указанный в абзаце первом настоящего подпункта, осуществляет подготовку проекта решения об отказе в выдаче свидетельства и сообщения об отказе в выдаче свидетельства с указанием причин отказа.

При наличии оснований для отказа в перечислении социальной выплаты, установленных пунктом 2.10.2 Регламента, осуществляет подготовку проекта решения об исключении из списков участников подпрограммы (если свидетельство не выдано) или решение об отказе молодой семье в перечислении социальной выплаты (если свидетельство выдано).

Подготовка проектов решений, экспертиза проектов решений, перечисленных в абзацах 1, 2 настоящего подпункта, и их подписание осуществляются в порядке, предусмотренном пунктами 3.6, 3.7 Регламента.

Уведомления о выдаче свидетельства и сообщения об отказе в выдаче свидетельства подписываются главой Администрации, или первым заместителем главы или заместителем главы, курирующим данное направление работы и направляются молодым семьям в порядке и сроки, установленные подпунктами 3.7.4, 3.7.5 Регламента.

3.9.6. При принятии решения об отказе в выдаче свидетельства молодой семье - участнику подпрограммы Отдел в течение 7 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения доводит решение об отказе в выдаче свидетельства до уполномоченного органа исполнительной власти Тюменской области.

При принятии решения об исключении молодой семьи из списка участников подпрограммы направляет указанное решение в течение 10 рабочих дней со дня принятия в уполномоченный орган исполнительной власти области для внесения изменений в сводный и (или) список претендентов, резервный список (если свидетельство не выдано).

3.9.7. Замена свидетельств, выданных молодой семье - участнице подпрограммы, производится Отделом в случаях утраты (хищения) или порчи свидетельства, уважительных причин, не позволивших молодой семье представить свидетельство в банк в установленный срок, на основании заявления молодой семьи с указанием обстоятельств, потребовавших такой замены, и приложением документов, подтверждающих эти обстоятельства.

3.9.8. В течение 30 дней с даты получения заявления о замене свидетельства Отдел выдает новое свидетельство, в котором указывается размер социальной выплаты, предусмотренный в замененном свидетельстве, и срок действия, соответствующий оставшемуся сроку действия.

3.9.9. Отдел ведет реестр выданных и оплаченных свидетельств. Факт получения свидетельства участником подпрограммы подтверждается его подписью (подписью уполномоченного им лица) в книге учета выданных свидетельств.

3.9.10. Владелец свидетельства, не воспользовавшийся правом на получение выделенной ему социальной выплаты в установленный срок действия свидетельства, сдает в Отдел справку о закрытии договора банковского счета без перечисления средств социальной выплаты с целью сохранения права на улучшение жилищных условий, в том числе на дальнейшее участие в подпрограмме на общих основаниях.

3.9.11. В случае если до момента предоставления социальной выплаты Отделом будет установлено, что у молодой семьи отсутствуют основания для участия в подпрограмме, а также в случае несоответствия жилого помещения, приобретенного (построенного) с помощью заемных средств, требованиям пункта 1.6 Порядка, Отдел отказывает молодой семье в перечислении социальной выплаты. Решение об отказе молодой семье в перечислении социальной выплаты оформляется распоряжением Администрации. Уведомление об отказе в перечислении социальной выплаты подписывается главой Администрации, или первым заместителем главы или заместителем главы, курирующего данное направление работы Отдела и направляется молодой семье в порядке и сроки, установленные пунктами 3.7.4, 3.7.5 Регламента.

3.10. Выдача Справки 

3.10.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче Справки является предоставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6.4.1 Регламента, в Отдел. Прием документов осуществляется в порядке, предусмотренном главой 3.2 Регламента.

3.10.2. Должностное лицо Отдела, принявшее документы, в течение 3 рабочих дней со дня их приема осуществляет проверку документов на предмет наличия оснований для отказа в выдаче Справки, установленных пунктом 2.10.3 Регламента, при их отсутствии подготавливает проект Справки (по форме согласно приложению № 2 к Порядку) и передает его на подпись руководителю Отдела. При наличии оснований для отказа в выдаче Справки подготавливается проект уведомления об отказе в выдаче Справки по форме согласно приложению 3 к Регламенту, который также в указанный срок передается на подпись начальнику Отдела.

3.10.3. Руководитель Отдела подписывает проект Справки либо уведомления об отказе в выдаче Справки в течение 1 рабочего дня с момента получения указанных проектов.

3.10.4. Должностное лицо Отдела, принявшее документы, в течение 1 рабочего дня со дня подписания начальником Отдела направляет:

а) проект Справки на утверждение главе администрации, первому заместителю, либо заместителю главы Администрации, курирующему данное направление работы;

б) уведомление об отказе в выдаче Справки в адрес молодой семьи в порядке, установленном пунктом 3.7.5 Регламента.

3.10.5. В течение 1 рабочего дня со дня утверждения Справки должностное лицо Отдела, принявшее документы, уведомляет молодую семью о результате муниципальной услуги в порядке, установленном пунктом 3.7.5 Регламента.

3.10.6. Результатом административной процедуры по получению заявителем результата предоставления муниципальной услуги является получение Справки.

Справка вручается заявителю (представителю заявителя) при его личном обращении. 

В случае если заявитель (представитель заявителя) в течение 5 рабочих дней с момента получения уведомления о получении результата муниципальной услуги не явился в Отдел для получения результата муниципальной услуги, должностное лицо Отдела, принявшее документы, направляет Справку заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, после чего в течение 1 рабочего дня с момента направления Справки вносит в книгу учета выданных справок отметку о способе уведомления о получении результата муниципальной услуги и дате его направления заявителю.

3.11. Предоставление молодой семье дополнительной социальной выплаты

3.11.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение молодой семьи, получившей свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, при рождении (усыновлении) одного ребенка, в срок со дня подачи заявления в Отдел об участии в подпрограмме до окончания срока действия свидетельства, с заявлением о выдаче дополнительной социальной выплаты, написанном в двух экземплярах с приложением документов, указанных в пункте 2.6.4.1 Регламента.

3.11.2. Заявление о предоставлении дополнительной социальной выплаты может быть подано посредством личного приема, направления документов почтовым отправлением или в электронной форме в порядке, установленном главой 3.2 Регламента.

3.11.3. Рассмотрение заявления о предоставлении дополнительной социальной выплаты рассматривается в порядке, установленном главами 3.4 - 3.7 Регламента, с особенностями, установленными настоящей главой.

3.11.4. Должностное лицо Отдела в течение 15 рабочих дней с даты предоставления молодой семьей документов осуществляет проверку предоставленных документов, по результатам которой готовит проект решения:

а) о признании молодой семьи претендентом на предоставление дополнительной социальной выплаты и проект уведомления о признании молодой семьи претендентом на предоставление дополнительной социальной выплаты;

б) при наличии оснований для отказа в признании молодой семьи претендентом на предоставление дополнительной социальной выплаты, установленных пунктами 2.10.4, 2.10.5 Регламента, об отказе в признании претендентом на предоставление дополнительной социальной выплаты и сообщения об отказе в признании претендентом на предоставление дополнительной социальной выплаты с указанием причин отказа.

3.11.5. Экспертиза проектов решений, перечисленных в подпункте 3.11.4 Регламента, и их подписание осуществляются в порядке, предусмотренном главами 3.6, 3.7 Регламента.

3.11.6. Уведомления о признании молодой семьи претендентом на предоставление дополнительной социальной выплаты и сообщения об отказе в признании претендентом на предоставление дополнительной социальной выплаты подписываются начальником Отдела и направляются молодым семьям в порядке и сроки, установленные главой 3.7 Регламента.

3.11.7. Отдел ежемесячно формирует списки молодых семей - претендентов на получение дополнительной социальной выплаты и готовит проект распоряжения Администрации об утверждении списков.

Утвержденные Главой Администрации списки молодых семей - претендентов на получение дополнительной социальной выплаты направляются в уполномоченный орган исполнительной власти Тюменской области.

3.11.8. В течение 3 рабочих дней со дня поступления в муниципальный бюджет дополнительных средств, предназначенных для предоставления дополнительных социальных выплат молодым семьям, производится перечисление средств дополнительной социальной выплаты на банковские счета молодых семей.
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений сотрудниками Администрации, осуществляют руководитель Отдела, а также должностные лица Администрации.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами Администрации, должностными регламентами и должностными инструкциями сотрудников Администрации.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения уполномоченным должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и предоставления сотрудниками Администрации положений настоящего административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается муниципальным правовым актом администрации Уватского муниципального района.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.3. Администрация организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок не реже одного раза в течение календарного года, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Администрации.

По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании муниципального правового акта администрации Уватского муниципального района.
Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего
5.1. Предмет жалобы.

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации либо сотрудников Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тюменской области для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тюменской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тюменской области;

ж) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тюменской области;

з) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению Главой Администрации либо должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации в Администрации, а в случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Приложение 1

к регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ СОЦИАЛЬНЫХ ВЫПЛАТ МОЛОДЫМ СЕМЬЯМ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ ИЛИ СТРОИТЕЛЬСТВО ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛОГО ДОМА
	Признание молодой семьи участником подпрограммы

	

	Предоставление информации о муниципальной услуге

	

	Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	

	Предоставление сведений о ходе оказания муниципальной услуги

	

	Информационное взаимодействие

	

	Подготовка результата муниципальной услуги

	

	Экспертиза документов

	

	Принятие решения о признании (отказе в признании) молодой семьи участником подпрограммы

	

	Получение результата муниципальной услуги

	
	
	

	Уведомление о получении результата муниципальной услуги
	
	Сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	

	Формирование списка молодых семей

	

	Размещение сформированного списка на сайте Администрации

	

	Подготовка проекта решения об утверждении списка молодых семей - участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году

	

	Направление утвержденного списка молодых семей - участников подпрограммы,

изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году
в орган исполнительной власти Тюменской области

	

	Утверждение списков молодых семей - претендентов на получение социальной
выплаты в соответствующем году и молодых семей, включенных в резерв на
получение социальной выплаты в соответствующем году

	

	Размещение списка претендентов и резервного списка на сайте Администрации

	

	Выдача свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома

	

	Предоставление информации о муниципальной услуге

	

	Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	

	Выдача расписки о приеме документов

	

	Предоставление сведений о ходе оказания муниципальной услуги

	

	Информационное взаимодействие

	

	Подготовка результата муниципальной услуги

	

	Экспертиза документов

	

	Принятие решение о выдаче свидетельства

	

	Получение результата муниципальной услуги

	
	
	

	Уведомление о получении результата муниципальной услуги
	
	Сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	

	Выдача свидетельства
	
	

	

	Предоставление дополнительной социальной выплаты

	

	Предоставление информации о муниципальной услуге

	

	Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	

	Выдача расписки о приеме документов

	

	Предоставление сведений о ходе оказания муниципальной услуги

	

	Информационное взаимодействие

	

	Подготовка результата муниципальной услуги

	

	Предоставление сведений о ходе оказания муниципальной услуги

	

	Экспертиза документов

	

	Принятие решение о признании молодой семьи претендентом на предоставление дополнительной социальной выплаты

	

	Получение результата муниципальной услуги

	
	
	

	Уведомление о получении результата муниципальной услуги
	
	Сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	

	Формирование списка молодых семей - претендентов на получение дополнительной социальной выплаты

	

	Перечисление дополнительной социальной выплаты


	Выдача справки о соответствии приобретаемого (строящегося) жилого помещения требованиям Порядка

	

	Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	

	Подготовка результата муниципальной услуги

	

	Экспертиза документов

	

	Получение результата муниципальной услуги

	
	
	

	Выдача справки
	
	Сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги


Приложение 2 

к регламенту

 Гражданину:
 ________________________________

(фамилия, имя, отчество,

_________________________________

место жительства гражданина)

Уведомление о получении результата муниципальной услуги

«Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома»

Дата ______________ № __________

 Настоящим уведомляю Вас о том, что согласно Вашему заявлению (о признании Вашей молодой семьи участником подпрограммы, о выдаче свидетельства, о признании претендентом на получение дополнительной социальной выплаты - нужное выбрать), распоряжением администрации Уватского муниципального района от ___________ 201__ г. № ___ принято решение (о признании Вашей семьи участником подпрограммы, о выдаче свидетельства, о признании претендентом на получение дополнительной социальной выплаты - нужное выбрать).

Приложение: 

Должностное лицо _____________


 _____________________
 (подпись) 


(расшифровка подписи)

Приложение 3 

к регламенту

 Гражданину:
 ________________________________

(фамилия, имя, отчество,

_________________________________

место жительства гражданина)

Сообщение об отказе

в предоставлении муниципальной услуги

«Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома»

Дата ______________ № __________

Настоящим сообщаю, что по Вашему заявлению (о признании Вашей молодой семьи участником подпрограммы, о выдаче свидетельства, о признании претендентом на получение дополнительной социальной выплаты, о выдаче справки о соответствии требованиям законодательства приобретаемого жилого помещения - нужное выбрать) принято решение об отказе (в признании Вашей семьи претендентом на получение социальной выплаты, в выдаче свидетельства, в признании претендентом на получение дополнительной социальной выплаты, в выдаче справки о соответствии требованиям законодательства приобретаемого жилого помещения)  (нужное выбрать) по следующему основанию: ____________________ ________________________________________________________________
________________________________________________________________
(указывается основание для отказа в соответствии с пунктами 2.18, 2.19, 2.20.1 Регламента и краткое описание фактического обстоятельства)

Отказ (в признании Вашей молодой семьи участником подпрограммы, о выдаче свидетельства, о признании претендентом на получение дополнительной социальной выплаты, в выдаче справки о соответствии требованиям законодательства приобретаемого жилого помещения - нужное выбрать) может быть обжалован в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

Приложение:

Должностное лицо ___________ (ФИО)
 (подпись)

Приложение 4 

к регламенту

Главе Администрации Уватского муниципального района

от ___________________________________

проживающей(ого) по адресу:

______________________________________

______________________________________

телефон: ______________________________

Заявление
Прошу, выдать справку о соответствии требованиям законодательства приобретаемого (строящегося) жилого помещения, расположенного по адресу: _________________________________________________________ 

_______________________________________________________________;

в целях предоставления ее, в соответствии с пунктом 7.2.1 Порядка предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства, утвержденного постановлением Правительства Тюменской области от 23.03.2011 № 78-п, в уполномоченный банк для оплаты приобретаемого (строящегося) жилого помещения.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) __________________________________________________________;

2) __________________________________________________________; 

3) __________________________________________________________; 

4) __________________________________________________________.

 _____________________________ 
____________________________

(подпись, дата)





 (расшифровка подписи)

